
 

GHID DEPUNERE DOSAR BURSĂ SOCIALĂ - VENIT 

 

1. Se accesează modulul „Burse”; 

 

2. La accesarea modulului, în secțiunea „Burse disponibile” se vor afișa 

cartonașe cu bursele configurate; 

 

3. Pentru depunerea unui dosar se va accesa butonul „Aplică”; 



 

4. La accesarea butonului „Aplică” va fi afișată o nouă pagină unde vor apărea 

secțiunile ce trebuie completate: 

 

- Secțiunea „Informații” este cu caracter obligatoriu 

 

- Secțiunea „Venit familie - venit mediu net 12 luni” este cu caracter 

neobligatoriu, se va putea trimite dosarul fără a completa această secțiune. 

 

 

- Secțiunea documente: documentele care au * sunt documente obligatorii, nu 

se va putea trimite dosarul dacă acestea nu au fost încărcate. 



 

 

 



 

 

Pentru încărcarea unui document se va accesa butonul „încarcă document”, 

pentru vizualizarea unui șablon adăugat se va accesa butonul „vizualizează 

șablon”.  

După încărcarea tututor documentelor obligatorii, pentru trimiterea dosarului 

se va accesa butonul „Salvează”. În cazul în care se va accesa butonul „Înapoi”, 

statusul dosarului nu va fi complet și nu va putea fi prelucrat de comisie.  



 

 

 

 



 

După depunerea dosarului, statusul acestuia va fi „neverificat”. 

 

După ce comisia va începe prelucrarea dosarului, statusul va deveni „În verificare” 

 

Pentru accesarea istoricului validărilor se va accesa butonul „Istoric” 

 



 

După validarea/invalidarea tuturor documentelor statusul dosarului va devenit 

Validat/Invalid după caz. 

  

În cazul în care un document a fost invalidat, se va putea accesa butonul „Editează” 

și va putea fi reîncărcat documentul invalidat prin accesarea butonului „Modifică 

fișierul” .

 

Pentru retrimiterea dosarului, se va accesa butonul „Salvează” 

 

 

 

 


