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RECTORAT
Directia RUNOS

ANUNT CONCURS

Universitatea de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti cu sediul in
str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, Bucuresti, organizeaza concurs pentru ocuparea pe
perioada nedeterminata, a unui post contractual vacant de execugie, cu norma intreaga, de
administrator financiar Il cu studii superioare, in cadrul Directiei Antreprenoriat
Studentesc, Alumni, Activitati Studentesti, Proiecte si Programe - Serviciul Alumni si
Antreprenoriat Studentesc.

- conditii concurs:

- nivelul studiilor: superioare absolvite cu diploma de licenta

- domeniul studiilor: administrative/juridice/stiinte sociale/comunicare/relatii publice si
alte domenii

- vechime in munca minim 7 ani

- afigare concurs — 9.12.2024,
- proba scrisa - 10.01.2025;
- interviu — 16.01.2025;

Pentru ocuparea posturilor contractuale vacante de executie candidatii trebuie sa
indeplineasca urmatoarele conditii generale conform H.G. nr. 1336/2022 - Hotarare
pentru aprobarea Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice:

1. Are cetatenia romana sau cetatenia unui alt stat membru ale Uniunii Europene, a
unui stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia
Confederatiei Elvetiene;

2. Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

3. Are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul
muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata
pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile
sanitare abilitate;

5. Indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si dupa caz, alte
conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;
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6. Nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de
serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu
intentie care ar face o persoana candidata la post incompatibila cu exercitarea
functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei Tn care a
intervenit reabilitarea;

7. Nu executa o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea
dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura
activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-
a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei
profesii;

8. Nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019
privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis
infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si
pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare.
Concursul se va organiza conform calendarului urmator:

e 10.12.2024 —23.12.2024 pana la ora 15%° - DEPUNERE DOSARE CONCURS
e 24122024 - SELECTIE DOSARE CONCURS

e 30.12.2024 - AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE

e 31.12.2024 - DEPUNERE CONTESTATII selectie dosare

e (08.01.2025 - SOLUTIONARE CONTESTATII selectie dosare

e (9.01.2025 - AFISARE CONTESTATII selectie dosare

e 10.01.2025 - CONCURS ora 10% (proba scrisi)

e 13.01.2025 - AFISARE REZULTATE PROBA scrisa

e 14.01.2025 - DEPUNERE CONTESTAT!II proba scrisa

e 15.01.2025 - SOLUTIONARE CONTESTATII proba scrisa si afisare
e 16.01.2025 - INTERVIU ora 10%

e 17.01.2025 - AFISARE REZULTAT INTERVIU

e 20.01.2025 - DEPUNERE CONTESTATII interviu

e 21.01.2025 - SOLUTIONARE CONTESTATII interviu si AFISARE REZULTAT
FINAL
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Concursul se va desfasura la sediul Directiei Antreprenoriat Studentesc, Alumni,
Activitati Studentesti, Proiecte si Programe, str. Jean Louis Calderon nr. 19-21, sector 2,
Bucuresti, Cladirea Sahia, etaj 3.

Inscrierile se pot face pana la data de 23.12.2024 ora 15%, la Rectoratul
Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti, str Dionisie Lupu nr.
37, sector 2, Bucuresti, la Directia R.U.N.O.S. — Serviciul Resurse Umane — Incadrari,
Evidenta Informatizata Salariati.

Conform prevederilor art. 35 din H.G. nr. 1336/2022 - Hotarare pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, pentru inscrierea la concurs
candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine urmatoarele documente:

a) Formular de inscriere la concurs (formular RUNOS);

b) Chitanta taxa inscriere concurs;

c) Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea,
potrivit legii, aflate Tn termen de valabilitate;

d) Copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat
schimbarea de nume, dupa caz;

e) Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta
indeplinirea conditiilor specifice ale postului;

f) Copia carnetului de munca, a adeverintelor eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor
solicitate pentru ocuparea postului;

g) Certificatul de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

h) Certificatul de integritate comportamentala din care sa reiasa ca nu s-au comis
infractiuni prevazute la art. 1 alin (2) din Legea 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale,
de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare;

1) Adeverinta medicala care sa ateste starea de sdnatate corespunzatoare, eliberata
de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare
abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului;
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J) Certificat medical eliberat de catre medicul specialist de medicina muncii in
baza avizului medical emis de catre medicul specialist psihiatru si a adeverintei
medicale eliberate de catre medicul de familie;

K) Curriculum vitae, model comun european;

[) Opis.

Copiile de pe acte se prezinta insotite de documentele originale pentru verificarea
conformitatii (art. 35, alin. 4, H.G. 1336/2022).

Conform art. 34 alin. (7) si (8) din H.G. 1336/2022, dosarele de concurs pot fi
transmise de candidati prin Posta Romana, serviciul de curierat rapid sau posta
electronica. In aceasta situatie candidatii au obligatia de a se prezenta la secretarul
comisiei de concurs cu documentele din dosar, Tn original, pentru certificarea acestora, pe
tot parcusul desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii probei
scrise/practice dupa caz, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de angajare.

Taxa Tnscriere concurs - 100 lei.

Telefon informatii suplimentare: Alexandra Nita 0762010866

E-mail: runos@umfcd.ro

Detalii suplimentare privind concursul, atributiile postului, conditii specifice,
bibliografia si tematica, etc. se vor posta pe site-ul universitatii. www.umfcd.ro si la
sediul Rectoratului Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti,
str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2.

RECTOR,
Prof. univ. dr. Viorel JINGA

Director RUNOS
Ec. Simona-Mihaela STEFANOPOULOS
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CONDITII SPECIFICE CONCURS

PENTRU POSTUL DE ADMINISTRATOR FINANCIAR II (S) DIN CADRUL
SERVICIULUI ALUMNI SI ANTREPRENORIAT STUDENTESC

La concursul pentru ocuparea postului de Administrator financiar II (S), se pot inscrie
persoanele care indeplinesc cumulativ urmatoarele conditii:
a) Nivelul studiilor: superioare, absolvite cu diploma de licenta
b) Domeniul studiilor: administrative/juridice/stiinte sociale/comunicare/relatii publice si
alte domenii de studii
¢) Vechime — vechime in munca minim 7 ani, dovedita prin adeverinte sau cartea de
munci
d) Alte competente:
- Are capacitate deplina de excertitiu;
- Competente si aptitudini in utilizarea calculatorului in programe specifice
domeniului;
- Competente si aptitudini organizatorice: abilitati pentru activitate in echipa, buna
comunicare, aptitudini de organizare privind documentatia.
- Adaptabilitate la cultura organizationai a Universitatii, la schimbari si la lucru sub
presiune, capacitatea de gestionare a situatiilor de criza
- Abilitati de comunicare si usurinta in stabilirea contactelor cu tertii
- Capacitatea de evaluare obiectiva a rezultatelor activitatii

1
Camelia L INESCU
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Serviciul Alumni si Antreprenoriat Studentesc

1.
2.
3.
4.

Tematica

Carta Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti;

Legea Invafamantului Superior 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
Organizarea si functionarea societatilor antreprenoriale studentesti (SAS);

Fondul de Dezvoltare Institutionala (FDI)

- Domenii strategice;

- Obiective si activitati urmarite pentru fiecare domeniu strategic.

5
Camek ONESCU

UMFCD : Cod fiscal: 4192910 Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2

Tel: +40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722


cureliucdaniela
Rectangle

cureliucdaniela
Rectangle


UNIVERSITATEA DE MEDICINA $1 FARMACIE

“CAROL DAVILA"” din BUCURESTI

Str. Dionisie Lupu nr. 37, Sector 2, Bucuresti, 020021 Romdnia, www.umifcd ro, emadl; reciorat@umfcd.ro SO 9004

BIBLIOGRAFIE

Pentru concursul pentru ocuparea unui post Administrator Financiar 1I (8) din
cadrul Directiei Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activititi Studentesti,
Proiecte si Programe — Serviciul Alumni si Antreprenoriat Studentesc

Carta Universitatii — www.umfcd.ro;

Legea Invatamantului Superior 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

. ORDIN nr. 3262/2017 privind organizarea si functionarea de societdti antreprenoriale
studentesti in sistemul de invatamant superior din Romaénia;

. ORDIN Nr. 6900/2023 privind aprobarea Metodologiei de alocare si utilizare a

fondului pentru dezvoltarea institutionali a institutiilor de invitimaént superior de
stat, pentru anul 2024;

Regulament de Organizare si Functionare al UMFCD - www.umfed.ro;

itor
Camel +a IONESCU
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FISA POSTULUI
PENTRU PERSONAL DIDACTIC-AUXILIAR SI ADMINISTRATIV

UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE ,,CAROL DAVILA” DIN BUCURESTI
Directia Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activitifi Studentesti, Proiecte i Programe

Serviciul Alumni §i Antreprenoriat Studentesc

APROBAT,
RECTOR,

Prof. Univ. Dr. Viorel JINGA

FISA POSTULUI ANEXA LA

*)Contractul Individual de Munca nr. dindata
(se va completa de catre Directia RLINOS)

(A)
Informatii generale privind postul
Numele §i prenumele ocupantului postului:
Cod COR (codul ocupatiilor din Romania)

(se va completa de catre Dhrectia RUNOS)

Pozitia din statul de functii:
{se va completa de catre Directia RUNOS)

1.Nivelul postului: functie de executie

2. Denumirea postului: Administrator financiar II (S)
3. Gradul profesional al ocupantului postului:
4. Categoria, clasa, gradul:

5. Scopul principal al postului: Implementarea eficienti si eficace a proiectelor si activitatilor cu
specific antreprenorial in domeniul medical pentru studenti §i absolventi in primii trei ani i
implementarea proiectelor si obiectivelor specifice ALUMNI, inigiate la nivelul Serviciului.

(B)

Conditii specifice pentru ocuparea postului
1. Studii de specialitate - Studii superioare administrative/ psihologie/ stiinte sociale/
comunicare/ relatii publice si alte domenii
2. Perfectionari (specializari) -
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) - Microsoft Office (Word,
Excel, Power Point, Outlook) — nivel mediu; Internet, E-mail — nivel mediu
4. Limbi strdine (necesitate si grad de cunoastere) -
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:
- Capacitate de adaptare §i lucru in echipd;
Cunoagterea interacfiunii dintre activitatea proprie si celelalte activitdfi din cadrul Directiei;
- Cunoasterea tehnologiilor specifice;

- Rapiditate in realizarea sarcinilor;



- Capacitate de analiza si sintezd;

- Capacitate de decizie §i spirit de organizare, comunicare, eficien{d, adaptabilitate si perseveren{d.

- Un comportament §i o conduitd adecvatd unei institufii de invdtdmadnt, atdt fatd de cadrele
universitare cdt si fafa de colegi si studenti.

6. Cerinte specifice ***:
*** Se va specifica obtinerea unui/unei aviz/autorizatii prevazut/prevazute de lege, dupa
caz.

7.Competenta manageriala ****(cunogtinte de management, calitati si aptitudini manageriale)
**** Doar in cazul functiilor de
conducere.

©)
Atributiile postului :

- Urmadreste in mod constant proiectele specifice SAS si Alumni UMFCD;

- Asigurd corespondenta intre departamente pentru buna desfdsurare a activitdfilor;

- Efectueazd sinteze si analize pe tipuri de activitdyi;

- Contribuie la promovarea activitdtilor intreprinse in cadrul Serviciului;

- Realizeaza activitdfi specifice ale proiectelor implementate la nivelul Serviciului;

- Mentine legdtura cu tofi membrii Directiei, intreaga echipd de implementare §i tofi studenfii implicafi
in activitafi;

- Asigurd fotocopierea §i organizarea documentelor utilizate;

- Monitorizeazd corespondenfa primitd in cadrul activitdtilor si se asigurd de transmiterea in termenul
solicitat a informatiilor solicitate;

- Mentine legatura cu studentii implicati in activitatea SAS UMFCD si in ALUMNI UMFCD;

- Transmite cdtre tofi membrii comunitdfii SAS strategiile de interes propuse de echipa SAS;

- Verificarea constanti si promovarea site-ului ALUMNI UMFCD;

- Consolidarea legdturilor dintre absolvenyii si studentii UMFCD prin intermediul site-ului ALUMNI
UMFCD;

- Crearea de texte cu informafii necesare pentru promovarea site-ului ALUMNI UMFCD,

- Redactarea textelor informative pentru orice comunicare pentru comunitatea ALUMNI UMFCD;

- Primeste si distribuie corespondenta de la Registratura UMFCD dupa inregistrarea documentelor,

- Exercitd alte atributii stabilite de cditre conducerea UMFCD, cu respectarea prevederilor legale;

- La prezenta fisd a postului se adaugd ANEXA 2, respectiv: ,, Obligatiile privind securitatea §i
sandtatea in muncd ce revin lucrdtorilor cu functii de executie sau operative” 5i ANEXA 4, respectiv
., Obligatiile privind apdrarea impotriva incendiilor ce revin lucrdtorilor cu funclii de execufie sau
operative”, care vor fi semnate de luare la cunostind de cdtre ocupantul postului.

(D)
1. Sfera relationala interna:
a.) Relatii ierarhice:
- subordonat fati de: Sef Serviciu, Director, Prorector pentru organizarea si dezvoltarea activitétilor
studentesti
- superior pentru: nu este cazul
b.) Relatii functionale: cu toate serviciile si departamentele din cadrul rectoratului

c.} Relatii de control: nu este cazul



d)

Relatii de reprezentare: reprezinti Universitatea fati de persoanele/firmele/institutiile cu care

intrd in contact in interes de serviciu

2. Sfera relationald externa:

a)
b)

c)

cu autoritdti si institutii publice: in limitele sarcinilor de serviciu
cu organizatii internationale: in limitele sarcinilor de serviciu

cu persoane juridice private: in limitele sarcinilor de serviciu

3. Delegarea de atributii si competentd: Toate atributiile mentionate la punctul (C) vor fi delegate catre:

NOTA:

Constituie sarcini de serviciu si urmitoarele:

Respectd normele privind protectia datelor personale conform regulilor impuse de Universitatea de
Medicina si Farmacie "Carol Davila” Bucuresti;

Respectd prevederile Cartei Universitare, Regulamentului Intern, Regulamentului de Organizare si
Functionare si dispozifiile Conducerii universitatii, facultatii, departamentului si disciplinei;

Respecti Instructiunile privind desfisurarea activititii didactice aprobate in Consiliul de
Administratie si Senatul Universitar;

Respecta Normele de Protectia Muncii si P.S.1.;

Raspunde de pastrarea bunurilor primite in gestiune;

Respectd Normele de folosire a aparaturii din dotare;

Respecta dispozitiile legale privind secretul de serviciu sau confidentialitate a activitdfii desfasurate;

Se constituie obligatie de serviciu si sarcinile dispuse de geful ierarhic superior in legdturd cu activitatea
disciplinei, directiei, serviciului, biroului, compartimentului, necuprinse in figa postului.

(E)

Intocmit de:

1.Numele si prenumele:

2.Functia de conducere:

3.Semnatura;

4.Data intocmirii:

(F)

Luat la cunostinti de citre ocupantul postului

1.Numele §i prenumele:

2.Semn

3.Data:

Atura:

Contrasemneazi:

1.Numele si prenumele:

2.Functia:

3.Semnatura:

4 .Data:

Vizat,
Directia RUNOS
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RECTORAT
Directia RUNOS

DECIZIA NR. 6782
din 4 decembrie 2024

Avand in vedere referatul nr. 35642/02.12.2024 privind scoaterea la concurs a unui
post contractual vacant de executie, cu norma intreaga de 8h/zi, de administrator financiar II
(S) la Directia Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activitati Studentesti, Proiecte si
Programe - Serviciul Alumni si Antreprenoriat Studentesc;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual
din sectorul bugetar platit din fondurile publice, in temeiul art. XVII, alin. (5), lit. b) din Legea
nr. 296/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea sustenabilitatii financiare
a Romaniei pe termen lung, art. XXVIII din Ordonanta de Urgenta nr. 107/2024 pentru
reglementarea unor masuri fiscal-bugetare in domeniul gestionarii creantelor bugetare si a
deficitului bugetar pentru bugetul general consolidat al Romaniei in anul 2024, precum si
pentru modificarea si completarea unor acte normative si Memorandumul pentru deblocarea
posturilor din educatie aprobat in Guvernul Romaniei;

Rectorul Universitatii de Medicind si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti, numit
prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 6830/20.12.2023,;

DECIDE:

Art. 1 - Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la concursul
organizat pentru ocuparea unui post contractual vacant de executie, cu norma intreaga de
8h/zi, de administrator financiar Il (S) la Directia Antreprenoriat Studentesc, Alumni,
Activitati Studentesti, Proiecte si Programe - Serviciul Alumni si Antreprenoriat Studentesc.

Art. 2 - Componenta Comisiei de CONCUrS este urmatoarea:

Presedinte: Director - lonescu Camelia-Lucica
Membri: Sef serviciu - Cernega Ana

Referent - Cocirla Georgiana-Alexandra
Secretar: Administrator financiar - Nita Alexandra

Art. 3 - Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire prevederile
acesteia.

RECTOR
Prof. univ. Dr. Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. Simona-Mihaela STEFANOPOULOS Cons. Juridic Raluca-Andreea STANESCU

UMFCD : Cod fiscal: 4192910 Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2

Tel: +40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
CC/3 ex


http://www.umfcd.ro/
mailto:rectorat@umfcd.ro

UMF "CAROL DAVILA" BUCUR

o Y
UNIVERSITATEA DE MEDICINA $1 FARMACIE cemf\‘ﬁl
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

Str. Dionisie Lupu nr. 37, Sector 2, Bucuresti, 020021 Romdnia, www.umfcd.ro, email: rectorat@umfcd.ro

RECTORAT
Directia RUNOS

DECIZIA NR. 6783
din 4 decembrie 2024

Avand n vedere referatul nr. 35642/02.12.2024 privind scoaterea la concurs a unui
post contractual vacant de executie, cu norma intreaga de 8h/zi, de administrator financiar II
(S) la Directia Antreprenoriat Studentesc, Alumni, Activitati Studentesti, Proiecte si
Programe - Serviciul Alumni si Antreprenoriat Studentesc;

In conformitate cu Hotirirea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual
din sectorul bugetar platit din fondurile publice, in temeiul art. XVII, alin. (5), lit. b) din Legea
nr. 296/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea sustenabilitatii financiare
a Romaniei pe termen lung, art. XXVIII din Ordonanta de Urgenta nr. 107/2024 pentru
reglementarea unor masuri fiscal-bugetare in domeniul gestionarii creantelor bugetare si a
deficitului bugetar pentru bugetul general consolidat al Romaniei in anul 2024, precum si
pentru modificarea si completarea unor acte normative si Memorandumul pentru deblocarea
posturilor din educatie aprobat in Guvernul Romaniei;

Rectorul Universitdtii de Medicind si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti, numit
prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 6830/20.12.2023,;

DECIDE:

Art. 1 - Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor pentru candidatii inscrisi
la concursul organizat pentru ocuparea unui post contractual vacant de executie, cu norma
intreaga de 8h/zi, de administrator financiar Il (S) la Directia Antreprenoriat Studentesc,
Alumni, Activitati Studentesti, Proiecte si Programe - Serviciul Alumni si Antreprenoriat
Studentesc.

Art. 2 - Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este urmatoarea:

Presedinte: Sef serviciu - Stanescu Raluca-Andreea

Membri: Administrator financiar - Bilciu lonela
Sef serviciu - Argesanu Cristina

Secretar: Administrator financiar - Nita Alexandra

Art. 3 - Persoanele nominalizate Tn prezenta decizie vor duce la indeplinire prevederile
acesteia
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