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ANUNT CONCURS

Universitatea de Medicind si Farmacie ..Carol Davila™ din Bucuresti cu sediul in str.
Dionisie Lupu nr. 37. sector 2, Bucuresti. organizeazd concurs pentru ocuparea, pe perioada
nedeterminati. cu norma intreaga. a unui post contractual de execujie vacant de sofer (M) la
Garajul auto. Directia Economico-Administrativd. cu mimim studii generale absolvite,
detinitor permis de conducere categoria B de minim 10 ani §i vechime in domeniu (sofer) de
minim 5 ani.

Pentru ocuparea posturilor contractuale vacante de executie candidaiit trebuie sa
indeplineascd urmatoarele conditii generale conform H.G. nr. 1336/2022 - Hotérdre pentru
aprobarea Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice:

I. Are cetdtenia romdna sau cetdtenia unui alt stat membru ale Uniunii Europene, a unui
stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetafenia
Confederatiei Elvetiene;

2. Cunoaste limba romana, scris $i vorbit;

3. Are capacitate de muncid in conformitate cu prevederite Legii nr. 53/2003 — Codul
muncii, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

4. Are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

5. Indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si dupd caz. alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

6. Nu a fost condamnata definitiv pentru sdvérsirea unei infractiuni contra securititii
nationale, contra autoritatii, contra umanitatii, infracfiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni de fals ori contra infaptuirii justiiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar
face o persoand candidatd la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale
pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

7. Nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului
de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfdsura activitatea de
care s-a folosit pentru savarsirea infractiunii sau faid de aceasta nu s-a luat masura de
siguran{d a interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

8. Nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale,
de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor. precum si pentru completarea Legii
nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare. cu modificarile ulterioare.

Concursul se va organiza conform calendarului urmitor:
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e 18.10.2023 - 31.10.2023 pana la ora 15% - DEPUNERE DOSARE CONCURS

e 01.11-02.11.2023 - SELECTIE DOSARE DE CONCURS

e 03.11.2023 - AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE

e 06.11.2023 - DEPUNERE CONTESTATII selectie dosare
07.11.2023 - SOLUTIONARE CONTESTATII selectie dosare
08.11.2023 - AFISARE CONTESTATII selectie dosare

e 09.11.2023 - CONCURS ora 10% (proba scrisa)

10.11.2023 - AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA

13.11.2023 - DEPUNERE CONTESTATII proba scrisa

e 14.11.2023 - SOLUTIONARE CONTESTATII proba scrisa si afisare rezultat
e 15.11.2023 - INTERVIU ora10%

e 16.11.2023 - AFISARE REZULTAT INTERVIU
e 17.11.2023 - DEPUNERE CONTESTATII interviu
e 20.11.2023 - SOLUTIONARE CONTESTAT!I interviu si AFISARE REZ.FINAL

Concursul se va desfisura la Rectoratul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol
Davila” din Bucuresti, str Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, Bucuresti, la Directia Economico-
Administrativa.

Inscrierile se pot face pana la data de 31.10.2023 ora 15%, la Rectoratul Universitatii de
Medicind si Farmacie “Carol Davila”™ din Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2,
Bucuresti, la Directia R.UN.OS. — Serviciul de Resurse Umane — Incadrari, Evidenta
Informatizata salariati.

Conform prevederilor art. 35 din H.G. nr. 1336/2022 - Hotarare pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar plitit din fonduri publice, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta
un dosar de concurs care va contine urmatoarele documente:

a) Formular de inscriere la concurs:
b) Chitanta taxa Inscriere concurs;
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¢) Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit
legii. atlate in termen de valabilitate;

d) Copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat
schimbarea de nume. dupa caz:

e) Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor i ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea
conditiifor specifice ale postului:

f) Copia carnetului de munca. a adeveringelor eliberate de angajator pentru perioada

fucratd. care si ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului;

g) Certificatul de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

h) Adeverintd medicald care si ateste starea de sinitate corespunzatoare, eliberata de
catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitafile sanitare abilitate cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului;

i) Certificatul de integritate comportamentald din care si reiasd ¢d nu s-au comis
infractiuni previzute la art. 1 alin (2) din Legea 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare
a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr.
76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare., cu modificarile ulterioare;

j)  Curriculum vitae, model comun european;

k) Permis de conducere categoria B;

) Opis.

Copiile de pe acte se prezintd insotite de documentele originale pentru verificarea
conformitatii (art. 35, alin. 4, H.G. 1336/2022).

Conform art. 34 alin. (7) si (8) din H.G. 1336/2022, dosarele de concurs pot fi transmise
de candidati prin Posta Roméni, serviciul de curierat rapid sau posta electronica. in aceasta
situatie candidatii au obliga(ia de a se prezenta la secretarul comisiei de concurs cu documentele
din dosar, in original, pentru certificarea acestora, pe tot parcusul desfasurarii concursului, dar
nu mai tarziu de data si ora organizarii probei scrise/practice dupd caz, sub sanctiunea neemiterii
actului administrativ de angajare.

Taxa inscriere concurs - 100 lei.

Telefon informatii suplimentare: 021 318 0719, 021 318 072! interior 193.

E-mail: runosi@umfecd.ro
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Detalii  suplimentare privind concursul. atributiile postului. conditii  specifice.
bibliografia si tematica, etc. se vor posta pe site-ul universitatii: www.umfed.ro si la sediul
Rectoratului Universitatii de Medicina si Farmacie ..Carol Davila™ din Bucuresti. str. Dionisie

Lupu nr.37. sector 2.

RECTOR,
Prof, univ. dr Vinral

Director RUNOS
Ec. Simo~~ Mihaela ,SJ:EEANOPOULOS
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Conditii de inscriere la concursul pentru ocuparea postului de sofer (M)

in cadrul Directiei Economic Administrativ- Atelier-Garaj Auto

T

La concursul pentru ocuparea functiei de Sofer {M), se pot inscrie peya ele
care indeplinesc cumulativ urmatoarele conditii: /

1. Are cetatenia romana, cetatenie a altor state member ale Uniunii
Europene sau a statelor apartinand Spatiului Economic European si
domiciliul in Romania;

2. Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

3. Are varsta minima reglementata de prevederile legale;

4. Are o stare de sanatale corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau
de unitatile sanitare abilitale;

5. Nu a fost condamnat definitive pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori conira autoritatii, de serviciu sau 1in
legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor
fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

6. Studi generale absolvite;

7. Carnet de sofer categorile - B - vechime minim 10 ani;

8. Vechime in domeniu! (sofer} minim 5 ani,

Sef Serviciu Administrativ,

Girecu Robert
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TEMATICA
/

pentru ocuparea postului de Sofer (M)

1. Circulatia pe drumurile publice;

2. Pene si remedieri ce pot interveni la sistemul de iluminare la un
autovehicul.

. Pene si remedieri ce pot interveni la sistemul de franare la un autovehicul.

Notiuni generale de mecanica auto.

Diagnosticarea tehnica sumara a autovehiculelor;

Raspunderea materiala a salariatului conform Codului Muncil.

N o oW

Reguli de securitate si sanatate in munca si situatii de urgenta.

Sef Serviciu Administrativ,

MNeami-PRDahart
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

Str Dianisie Lupu nr. 37, Sector 2, Bucuresty, 020021 Romania, email’ rectorat@umfcd.ro

BIBLIOGRAFIE

itru ocuparea postului de Sofer (M)

1. Legea 319/2006 privind securitate si sanatatea in munca;

2. Legea 307/2006 privind apararea impotriva incediilor - actualizata

3. O.U.G. nr. 195/2002(republicatd), privind circulatia pe drumurile publice;

4. HG. nr. 1.391 din 4 octombrie 2006 (republicatd), pentru aprobarea
Regulamentului de aplicare a Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 195/2002

privind circulatia pe drumurile publice;

Director Generdl Bdministrativ,

Ec

Se. .
Robenf*Grecu
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DECIZIA NR. 4514
din 11 octombrie 2023

Avand in vedere referatul nr. 26930/27.09. 2023 privind scoaterea la concurs a
unui post contractual de executie vacant de sofer (M) la Garajul Auto, in cadrul
Directiei Economico-Administrative;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fondurile publice;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.l - Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la
concursul organizat pentru ocuparea unui post contractual de executie vacant de
sofer (M) la Garajul Auto, in cadrul Directici Economico-Administrative;

Art.2 — Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea:
Presedinte: Sef Serviciu Grecu Robert-Traian
Membri: Adm. Financiar Moise Andreea-Alexandra
Adm. Financiar Creanga Alexandru-Victor
Secretar comisie: Adm. Financiar Drumea Petronela-Alina

Art.3 - Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.

RECTOR
Prof. univ. dr. Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. Simona-Mihaela STEFANOPOULOS Cons. Juridic Raluca-Andreea STANESCU
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DECIZIA NR. 4515
din 11 octombrie 2023

Avand in vedere referatul nr. 26930/27.09. 2023 privind scoaterea la concurs a
unui post contractual de executie vacant de sofer (M) la Garajul Auto, in cadrul
Directiei Economico-Administrative;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fondurile publice;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.1 — Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor pentru candidatii
inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea unui post contractual de executie
vacant de sofer (M) la Garajul Auto, in cadrul Directiei Economico-Administrative;

Art.2 - Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este urmatoarea:

Presedinte: Adm. Financiar Moise Florin
Membri: Adm. Financiar Achim Alexandru

Adm. Financiar Mihalache Ninel
Secretar comisie: Adm. Financiar Drumea Petronela-Alina

Art.3 — Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.

RECTOR

Prof. univ. dr. Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. Simona-Mihaela STEFANOPQULOS Cons. Juridic Raluca-Andreeca STANESCU

BM/3ex UMPFCD : Cod fiscal: 4192910 Cont: ROS57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
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FISA POSTULUI
PENTRU PERSONAL DIDACTIC-AUXILIAR SI ADMINISTRATIV

UNIVERSITAREA DE MEDICINA SI FARMACIE
“CAROL DAVILA” BUCURESTI
Directia General Administrativa
Directia Administrativa
Atelier Garaj Auto
APROBAT,
Prof. univ. dr. Viorel JINGA

FISA POSTULUI PENTRU ANUL UNIVERSITAR 2023-2024

Numele si prenumele ocupantului postului:
Denumirea postului: Sofer

Cod COR {codul ocupatiilor din Romania)
{se va completa de catre Directia RUNOS)
Pozitia din statul de functii:

(se va completa de catre Directia RUNOS)
Nivelul postului: Studii Medii

Functie de: Executie

Gradul profesional al ocupantului postului:
Categoria, clasa, gradul: |

Scopul principal al postului: Realizarea transporturilor cu ajutorul autovehiculetor

Cerinte privind ocuparea postului
Pregatire de specialitate: Studii Medii
Perfectiondri (specializiri): cursuri specifice postului
Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) — Nu
Limbi strdine (necesitate si grad de cunoastere) — Nu
Experienfa necesarid executarii sarcinilor postului — 5 ani
Dificultatea sarcinilor postului — Medie
Abilitagi, calitagi si aptitudini necesare
g lucru in echipd, rapiditate in realizarea sarcinilor, capacitate de analizi, cunostinte
tehnice specifice postului.
- Promptitudine, operativitate, sigurant{i maxima in trafic
Cerinte specific {ex. caldtorii frecvente, delegari, detagari) -
Competentd manageriald (cunostinje de management, calitafi si aptitudini manageriale) —~ Nu

Atributii :

» are obligativitatea de a respecta programul de lucru, respectind disciplina
profesionala

» presteazi activitatea auto cu autoturismul pe care-1 deserveste;

» deserveste activitatea de transport a diverselor materiale necesare desfasurarii
activitatii Universitatii de Medicina si Farmacie;

» fatd de autovehiculul de deservire rispunde de integritatea tehnica si exploatarea
corectd a acestvia conform procesului-verbal de predare primire intre acesta si
seful de garaj;

» verificd zilnic inainte de plecarea in cursd autovehicolul §i semnalizeazi
eventualele defectiuni pe care nu le poate rezolva;

» solicitd in scris din timp gefului de garaj necesarul de piese de schimb, materiale
specifice auto;

» solicitd zilnic foaia de parcurs in vederea plecdrii in cursd, riaspunde de
completarea corectd a ei (ord, kilometric parcursi, semnidturd benefciar, dati,
desfasurare cursd);



» la parcarea autovehiculului, va lua toate masurile pentru asigurarea masinii si a
compartimentelor de marfa;

> raspunde personal de integritatea autovehiculului pe care il are in primire,
integritatea marfurilor transportate, efectuarea la timp a reviziilor, schimburilor de
ulei si filtre, gresarea clementelor ce necesita aceasta operatiune si exploatarea
autovehiculului in conformitate cu instructinule prevazute in cartea tehnica a
acestuia;

» preda zilnic sefului de garaj foaia de parcurs corect completatd pentru a fi baza de
evidenta pentru ziua urmatoare efectudrii cursei;

» are in vedere incadrarea in normele de consum de carburanti;

» raspunde si verifica periodic uzura anvelopelor, avand obligatia de a anunta din
timp starea tehnica a lor;

» participa obligatoriu la sedintele de instruire si protectia muncii precum si la cele
de PSI;

» efectueaza si mentine curatenia interioara si exterioara a autoturismului cat si a
locului de garare din parcul auto cu obligatia parcarii zilnice prin inregisirarea in
registrul de poarta a miscarii autoturismului;

> are obligatia pastrarii si gestionarii corecte a bunurilor din inventarul patrimonial;

» in cazul accidentelor rutiere suporta consecintele legale ale disciplinei rutiere;

» poarta obligatoriu asupra sa urmatoarele acte personale :

buletin identitate;

permis conducere;

talon autovehicol,;

foaia de parcurs;

talon revizie tehnica;

talon taxa drum;

. asigurarea anuala obligatorie.

¥ in timpul conducerii nu are voie sa intretina discutii cu delegatul sau persoana aflata in cabina
asigurand conducerea preventiva;

» invoirile sau liberele pentru zilele lucrate de sarbatori legale, simbete §i duminici se vor lua
cu aprobarea sefilor ierarhici si in limita programirii spre a nu se ldsa niciodati postul
descoperit;

» indeplineste si alte sarcini si dispozitii primite din partea sefului direct i a conducerii
Universitdtii de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila”.

» in timpul programului este interzis consumul de bauturi alcoolice;

> indeplineste si alte sarcini si dispozitii primite din partea sefului direct §i a conducerii
Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila™.

® o a0 o

NOTA:

Constituie sarcini de serviciu i urmitoarele:

- Respecta normele privind protectia datelor personale conform regulilor impuse de Universitatea de
Medicind si Farmacte ”Carol Davila” Bucuresti;

- Respecti prevederile Cartei Universitare, Regulamentului Intern, Regulamentului de Organizare si
Functionare si dispozitiile Conducerii universitatii, facultitii, departamentului si disciplinei;

- Respectd Normele de Protectia Muncii i P.S.1.;

- Raspunde de pastrarea bunurilor primite in gestiune;

- Respecta Normele de folosire a aparaturii din dotare;

- Respecta dispozitiile legale privind secretul de serviciu sau confidentialitate a activitigii
desfasurate;

Se constituic obligatic de serviciu si sarcinile dispuse de seful ierarhic superior in legiturd cu
activitatea disciplinei, directiei, serviciului, biroului, compartimentului, necuprinse in fisa postului.



Delegarea de atributii

Sfera de relatii (de a intra in relafii, de a rispunde):
Intern:

a) de subordonare: Sef Atelier Garaj Auto

b) functionale: intrd in contact cu personal didactic, nedidactic, precum §i cu persoane striine

institutiei

¢) colaborare: -

d) reprezentare: -
Extern :

a) cu autoritdti si institugii publice

b} cu organizafii internafionale

¢) cu persoane juridice private

Intocmit de

Nume si prenume:

Functia de conducere: Sef Atelier Garaj Auto
Semnétura

Data

ANEXA LA

Contractul Individual de Munca nr. din data
(se va completa de catre Directia RLINOS}

Titularul postului

Data

Semnitura titularului



