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ANUNT CONCURS

Universitatea de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti cu sediul in str.
Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, Bucuresti, organizeaza concurs pentru ocuparea unui post
contractual vacant de executie, cu jumatate de norma (4h/zi), de referent I cu studii medii la
Disciplina Fiziologie I, Departamentul 1 Preclinic, Facultatea de Medicina.

- conditii concurs:
- nivelul studiilor: medii (absolvent liceu cu diploma de bacalaureat)
- minim 10 ani vechime in munca;

- afisare concurs - 13.10.2023;

- proba scrisa - 06.11.2023;

- interviu - 13.11.2023;

Pentru ocuparea posturilor contractuale vacante de executie candidatii trebuie sa
indeplineasca urmatoarele conditii generale conform H.G. nr. 1336/2022 - Hotarare pentru
aprobarea Regulamentului - cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice:

1. Are cetatenia romana sau cetdfenia unui alt stat membru ale Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei
Elvetiene;

2. Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

3. Are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Are o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

5. Indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si dupa caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

6. Nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra securitaii
nationale, contra autoritdfii, contra umanitafii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
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infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar
face o persoana candidata la post incompatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru
care candideaza, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

Nu executa o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de
a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-
a folosit pentru savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de siguranta
a interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

Nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale,
de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum §i pentru completarea Legii
nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificarile ulterioare.

Concursul se va organiza conform calendarului urmator:

16.10.2023 - 27.10.2023 pana la ora 15:00 - depunere dosare concurs

30.10.2023 - selectie dosare de concurs

31.10.2023 - afisare rezultat selectie dosare

01.11.2023 - depunere contestatii selectie dosare
02.11.2023 - solutionare contestatii selectie dosare
03.11.2023 - afisare contestatii selectie dosare

06.11.2023 - proba scrisa ora 12:00

07.11.2023 - afisare rezultat proba scrisa

08.11.2023 - depunere contestatii proba scrisd
09.11.2023 - solutionare contestatii proba scrisa
10.11.2023 - afisare rezultat contestatii proba scrisa

13.11.2023 - interviu ora 12:00

14.11.2023 - afisare rezultat interviu

15.11.2023 - depunere contestatii interviu

16.11.2023 - solutionare contestatii interviu si afisare rezultat final

CC/2 ex.
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Concursul se va desfasura la sediul Disciplinei Fiziologie I, B-dul Eroii Sanitari nr. 8, et.
I, Sala de Conferinte — Fiziologie, sector 5, Bucuresti.

Inscrierile se pot face pani la data de 27.10.2023 ora 15:00, la Rectoratul Universititii de
Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti, str Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, Bucuresti.

Conform prevederilor art. 35 din H.G. nr. 1336/2022 - Hotarare pentru aprobarea
Regulamentului - cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din

sectorul bugetar platit din fonduri publice, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta

un dosar de concurs care va contine urmatoarele documente:

a)
b)
©)

d)

e)

g)
h)

3
k)

Formular de inscriere la concurs;

Chitanta taxa inscriere concurs;

Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
aflate in termen de valabilitate;

Copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea
de nume, dupa caz;

Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice ale postului;

Copia carnetului de munca, a adeverintelor eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului;

Certificatul de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
Adeverinta medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de
catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului;

Certificatul de integritate comportamentald din care sd reiasd cd nu s-au comis
infractiuni prevazute la art. 1 alin (2) din Legea 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008
privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare,
cu modificarile ulterioare;

Curriculum vitae, model comun european;

Opis.

CC/2 ex.
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Copiile de pe acte se prezintd insotite de documentele originale pentru verificarea
conformitatii (art. 35, alin. 4, H.G. 1336/2022).

Conform art. 34 alin. (7) si (8) din H.G. 1336/2022, dosarele de concurs pot fi transmise
de candidati prin Posta Romana, serviciul de curierat rapid sau posta electronica. In aceasta
situatie candidatii au obligatia de a se prezenta la secretarul comisiei de concurs cu documentele
din dosar, in original, pentru certificarea acestora, pe tot parcusul desfasurarii concursului, dar
nu mai tarziu de data si ora organizarii probei scrise/practice dupd caz, sub sanctiunea neemiterii
actului administrativ de angajare.

Taxa inscriere concurs - 100 lei.

Telefon informatii suplimentare: 0213120880.

Detalii suplimentare privind concursul, atributiile postului, conditii specifice, bibliografia
si tematica, etc. vor fi puse la dispozitie pe site-ul universitatii: www.umfed.ro si la sediul
Rectoratului Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti, str. Dionisie
Lupu nr. 37, sector 2.

RECTOR,
Prof. univ. dr. Viorel JINGA

Director RUNOS,
Ec. Simona-Mihaela STEFANOPOULOS
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CONDITII CONCURS OBLIGATORI

pentru postul d¢  REFERENT 1 (M)
din cadrul Disciplinei Fiziologie I

Are cetifenia roménd sau cetdtenia unui alt stat membru ale Uniunii Europene, a
unui stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia
Confederatiei Elvetiene;

Cunoaste limba romén, scris si vorbit;

Are capacitate de munci in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul
muncii, republicatd, cu modificarile $i completarile ulterioare;

Are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatad
pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile
sanitare abilitate;

Indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si dupa caz, alte
conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

Nu a fost condamnati definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra securitétii
nationale, contra autoriti{ii, contra umanititii, infractiuni de coruptie sau de
serviciu, infractiuni de fals ori contra Infaptuirii justitiei, infractiuni séivarsite cu
intentie care ar face o persoand candidatd la post incompatibild cu exercitarea
functiei contractuale pentru care candideazd, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

Nu executa o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea
dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura
activitatea de care s-a folosit pentru sdvarsirea infractiunii sau fati de aceasta nu s-
a luat masura de siguranta a interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitarii unei
profesii;

Nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019
privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis
infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si
pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si funcfionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificérile ulterioare.

Experienta in munca - minim 10 ani;

UMFCD :Cod fiscal: 4192910Cont: ROS7TTREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
Tel: +40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722


cureliucdaniela
Rectangle


UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE
“CAROL DAVILA"” BUCURESTI

DISCIPLINA FIZIOLOGIE 1

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA PENTRU CONCURSUL DE OCUPARE A POSTULUI DE
REFERENT I (M)

TEMATICA

Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor
Prelucrarea statistica de date in Excel

Arhivare, pastrare documente

Tehnoredactare in Word

Circuitul documentelor intre compartimentele universitatii
Evidenta documentelor interne

Evidenta activitatii studentilor

NoUke W

BIBLIOGRAFIE

Legea invatdmantului superior nr. 199/2023

Carta Universitara - UMF Carol Davila

Regulament privind activitatea profesionala a studentilor
Programele Word si Excel

G O

SEF DISCIPLINA

Conf. univ. RoscaﬁAdrian Eugen
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FISA POSTULUI
PENTRU PERSONAL DIDACTIC-AUXILIAR $S1 ADMINISTRATIV

UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE ‘,‘.‘APR BAT,
“CAROL DAVILA” BUCURESTI S;R OR.
DEPARTAMENTUL ___1 Preclinic - Stiinte Funcfionale E’rﬂ‘mgpﬁ}\m Viorel JINGA

DISCIPLINA __ Fiziologie 1
FACULTATEA _ de Medicina

Directia, Serviciul, Biroul, Compartimentul

FISA POSTULUI PENTRU ANUL UNIVERSITAR 2023-2024
Numele i prenumele ocupantului postului:
Denumirea postului: _ referent cu studii medii
Cod COR (codul ocupatiilor din Romaénia)

(se va completa de catre Directia RUNOS)

Pozitia din statul de functii:
(se va completa de catre Directia RUNOS)

Nivelul postului:
Functiede:  executie
Gradul profesional al ocupantului postului: studii medii
Categoria, clasa, gradul: 1
Scopul principal al postului*)
*  Administrarea fluxului informational dintre Disciplina, Departament si Facultate
* Realizarea comunicérii dintre studenti si cadrele didactice
*  Suport logistic pentru functionarea optima a disciplinei
* Managementul si executia lucrarilor de secretariat in cadrul Disciplinei Fiziologie I
Cerinte privind ocuparea postului
Pregatire de specialitate - studii medii
Perfectionari (specializiri)

Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) — tehnoredactare, Program
Excel, Word

Limbi striiine (necesitate si grad de cunoastere)- engleza, franceza - nivel mediu

Experienta necesard executdrii sarcinilor postului- prelucrare de date si editare documente
Dificultatea sarcinilor postului - medie

Abilitati, calititi si aptitudini necesare - comunicare, relationare cu publicul si studentii
Cerinte specifice (ex. cilatorii frecvente, delegiri, detagdri)  nu

Competentd manageriala (cunostinte de management, calita{i si aptitudini manageriale) nu

Atribufii *):
*  Primeste, clasifica, distribuie, arhiveaza dupa caz corespondenta si adresele proprii ale disciplinei
* Redacteaza dupa caz, raspunsurile disciplinei la adresele primite, le transmite si arhiveaza
* Intocmeste formele de prezenta pentru personalul didactic si alte categorii de personal, dupa caz
*  Urmareste si mentine un documentar cu privire la actele normative cu incidenta in domeniu si

comunica personalului didactic

* Tine evidenta participarii studentilor la activitatile didactice curente
* Tine evidenta refacerii absentelor
*  Urmareste existenta conditiilor si documentelor necesare participarii la activitatea de evaluare



*  Asigura programarea la audiente. consultatii si examene

*  Asigura rezervarea spatiilor necesare desfasurarii activitatilor didactice si disponibilitatea
resurselor media aferente

*+ Participa la asigurarea bazei materiale a disciplinei

*  Participa la activitatile de inventariere si administrare a patrimoniului

Limite de competentd *)
*  Actioneaza in cadrul disciplinei pentru indeplinirea atributiilor de mai sus

Delegarea de atributii: Nu
Sfera de relafii (de a intra in relatii, de a raspunde):
Intern:
a) de subordonare: Sef de disciplina
b) functionale: personalul didactic al Disciplinei si Organizatiile de Studenti
¢) colaborare: in cadrul Departamentului si Decanatului facultatii cu personalul auxiliar
d) reprezentare: Nu

Extern:
a) cu autoritidti si institutii publice
b) cu organizatii internationale
¢) cu persoane juridice private

intocmit de *)

Nume si prenume: Rosca Adrian Eugen
Functia de conducere: Sef disciplina
Semnatura:

Data: 06.10.20

ANEXA LA

*)Contractul Individual de Muncd nr. din data
{se va completa de catre Directia RUNOS]

Titularul postului
Data
Semndétura titularului
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DECIZIA NR. 4537
din 13 octombrie 2023

Avand 1n vedere referatul nr. 29444/06.10.2023 privind scoaterea la concurs a
unui post contractual de executie vacant, cu jumatate de norma (4h/zi), de referent I cu
studii medii la Disciplina Fiziologie I, Departamentul 1 Preclinic, Facultatea de Medicina;

In conformitate cu Hotirarea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fondurile publice;

Rectorul Universitatii de Medicind si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art. 1 - Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la concursul
organizat pentru ocuparea unui post contractual de executie vacant, cu jumatate de
norma (4h/z1), de referent I cu studii medii la Disciplina Fiziologie I, Departamentul 1
Preclinic, Facultatea de Medicina;

Art. 2 - Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea:

Presedinte: Conferentiar univ. dr. Rosca Adrian-Eugen
Membri: Sef lucrari dr. Stefanescu loana

Sef lucrari dr. Pavel Bogdan
Secretar: Asistent univ. dr. Cirpaciu Daniela

Art. 3 - Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.

RECTOR
Prof. univ. Dr. Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. Simona-Mihaela Stefanopoulos Cons. Juridic Raluca-Andreea STANESCU
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DECIZIA NR. 4538
din 13 octombrie 2023

Avand 1n vedere referatul nr. 29444/06.10.2023 privind scoaterea la concurs a
unui post contractual de executie vacant, cu jumatate de norma (4h/zi), de referent I cu
studii medii la Disciplina Fiziologie I, Departamentul 1 Preclinic, Facultatea de Medicina;

In conformitate cu Hotirarea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fondurile publice;

Rectorul Universitatii de Medicind si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art. 1 - Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor pentru candidatii
inscrigi la concursul organizat pentru ocuparea unui post contractual de executie
vacant, cu jumatate de norma (4h/zi), de referent I cu studii medii la Disciplina Fiziologie I,
Departamentul 1 Preclinic, Facultatea de Medicina;

Art. 2 - Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este urmatoarea:

Presedinte: Conferentiar univ. dr. Lupusoru Mircea-Ovidiu-Denis
Membri: Sef lucrari dr. Ghita Aurelian-Mihai

Asistent univ. dr. Voiculescu Suzana-Elena
Secretar: Asistent univ. dr. Cirpaciu Daniela

Art. 3 - Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.

RECTOR
Prof. univ. Dr. Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. Simona-Mihaela Stefanopoulos Cons. Juridic Raluca-Andreea STANESCU
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