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ANUNT CONCURS

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti cu sediul in str.
Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, Bucuresti, organizeazd concurs pentru ocuparea, pe perioada
nedeterminatd, a unui post contractual de executie vacant de referent [ (S) la Disciplina Masterat
Biofizica si Biotehnologie Celulard, Dep. 1 - Stiinte Functionale, Facultatea de Medicini cu
studii superioare de lunga durati absolvite cu diploma de licen{d si masterat (sau echivalente) in
domeniul studiilor: stiinte biomedicale, chimie, fizica si cu vechime in munca de minim 6 ani si
6 luni.

Pentru ocuparea posturilor contractuale vacante de executie candidatii trebuie si
indeplineascd urmaitoarele conditii generale conform H.G. nr. 1336/2022 - Hotarare pentru
aprobarea Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice:

I. Are cetdtenia roména sau cetatenia unui alt stat membru ale Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei
Elvetiene;

2. Cunoaste limba romana4, scris si vorbit;

3. Are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul
muncii, republicatd, cu modificarile gi completarile ulterioare;

4. Are o stare de sdnatate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

5. Tndeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si dupi caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

6. Nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvargirea unei infractiuni contra securitafii
nationale, contra autoritdtii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savdrsite cu intentie care ar
face o persoand candidatd la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale
pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

7. Nu executd o pedeapsi complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de
a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-
a folosit pentru savirsirea infractiunii sau fad de aceasta nu s-a luat masura de siguranta
a interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

8. Nu a comis infractiunile prevazute la art. | alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infracfiuni sexuale,
de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii
nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
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Judiciare, cu modificarile ulterioare.
Concursul se va organiza conform calendarului urmator:

e 26.04.2023 - 10.05.2023 pana la ora 15% - DEPUNERE DOSARE CONCURS
e 12.05.2023 - SELECTIE DOSARE DE CONCURS

e 15.05.2023 - AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE

e 16.05.2023 - DEPUNERE CONTESTATII selectie dosare

* 17.05.2023 - SOLUTIONARE CONTESTATII selectie dosare
* 18.05.2023 - AFISARE CONTESTATII selectie dosare

e 19.05.2023 - CONCURS ora 10” (PROBA SCRISA)

* 22.05.2023 - AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA
® 23.05.2023 - DEPUNERE CONTESTATII proba scrisa
e 24.05.2023 - SOLUTIONARE CONTESTATII proba scrisa si afisare

e 25.05.2023 - INTERVIU ora 10%°

e 26.05.2023 - AFISARE REZULTAT INTERVIU
o 29.05.2023 - DEPUNERE CONTESTATII interviu
e 30.05.2023 - SOLUTIONARE CONTESTATI! interviu si AFISARE REZ.FINAL

Concursul se va desfagura la Disciplina Masterat Biofizica si Biotehnologie Celulara (din
cadrul Cladirii UNIFARM, et.2, sala 221), str. Mr. Av, Stefan Sinitescu nr. 48, sector |,
Bucuresti.

inscrierile se pot face pana la data de 10.05.2023 ora 15%, la Rectoratul Universitaii de
Medicind si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2,
Bucuresti, la Directia R.U.N.O.S. — Serviciul de Resurse Umane -~ Incadriri, Evidenta
Informatizata salariati.

Conform prevederilor art. 35 din H.G. nr. 1336/2022 - Hotérare pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un
dosar de concurs care va contine urmitoarele documente:
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a) Formular de inscriere la concurs;
b) Chitanta taxa inscriere concurs;
¢) Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
aflate in termen de valabilitate;
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d) Copia certificatului de casétorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea
de nume, dupi caz;

e) Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializiri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea
conditiilor specifice ale postului;

f) Copia carnetului de muncé, a adeverintelor eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care si ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului;

g) Certificatul de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

h) Adeverintd medicala care si ateste starea de sindtate corespunzatoare, eliberatd de
catre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitétile sanitare abilitate cu cel
mult 6 luni anterior derularti concursului;

i) Certificatul de integritate comportamentald din care si reiasd ci nu s-au comis
infractiuni prevazute la art. | alin (2) din Legea 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008
privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare,
cu modificirile ulterioare;

j} Curriculum vitae, model comun european;

k) Opis.

Copiile de pe acte se prezintd insotite de documentele originale pentru verificarea
conformitatii (art. 35, alin. 4, H.G. 1336/2022).

Conform art. 34 alin. (7) si (8) din H.G. 1336/2022, dosarele de concurs pot fi transmise
de candidati prin Posta Romana, serviciul de curierat rapid sau posta electronici. In aceasti
situatie candidatii au obligatia de a se prezenta la secretarul comisiei de concurs cu documentele
din dosar, in original, pentru certificarea acestora, pe tot parcusul desfasurarii concursului, dar nu
mai tirziu de data si ora organizarii probei scrise/practice dupd caz, sub sanctiunea neemiterii
actului administrativ de angajare.

Taxa inscriere concurs - 100 lei.

Telefon informatii suplimentare: 021 312 59 55 (in interval orar [1:00-16:00).
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E-mail: runos@umfed.ro

Detalii suplimentare privind concursul, atributiile postului, conditii specifice, bibliografia
si tematica, etc. se vor posta pe site-ul universitatii: www.umfed.ro si la sediul Rectoratului
Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr.37,

sector 2.

RECTOR,
Prof. univ. dr. Viorel JINGA

Director RUNOS
Ec. Simona-Mihaela STEFANOPOULOS
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CONDITII CONCURS
PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE REFERENT | (STUD!I SUPERIOARE)
Candidatul trebuie sa indeplineascd urmatoarele conditii:

e Are cetdtenia romand, cetatenie a altor state membre ale Uniunii
Europene sau a statelor apartinand Spatiului Economic European sau
cetatenia Confederatiei Elvetiene si domiciliul in Romania

e Cunoasterea temeinica a limbii romane, scris si vorbit

¢ Are varsta minima reglementata de prevederile legale

e Are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003-
Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

e Nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura
cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie, a unei infractiuni sdvarsite cu intentie care |-ar face incompatibil
cu exercitarea functiei, infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane
sau asupra minorilor, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea

¢ Vechime in munca: minim 6 ani si 6 luni

e Nivelul studiilor: superioare, absolvite cu diploma de licenta si master (sau
echivalent)

e Domeniul studiilor: stiinte biomedicale, chimie, fizica

e Competente in Comunicare si Relatii Publice (dovedite prin participare la
cursuri specifice)

e Competente si aptitudini operare PC: cunostinte bune in utilizarea MS
Word, PowerPoint, Excel (certificat), Internet Explorer, Social media

e Competente si aptitudini manageriale, dovedite prin participare la cursuri
specifice

¢ Cunostinte de limba engleza (scris si vorbit, nivel mediu-avansat)

Sef Disciplina,

Prof. univ. dr. Mihaela G. Moisescu

Strada Aviator Maior Stefan Sdndtescu nr. 48A, Bucuresti, Sector 1, 011478 Romdénia
Tel /Fax: +40.21 312.5955, mihaela.moisescu@umfcd.ro
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Rector,

Prof. univ. dr. Viorel Jinga

BIBLIOGRAFIE

PENTRU CONCURSUL DE OCUPAREA POSTULUI DE

REFERENT | (CU STUDII SUPERIOARE)

1. Legea nr.1/2011 a Educatiei Nationale, cu modificarile si completdrile
ulterioare

2. Legea nr. 324/2003 si OUG nr. 57/2002 privind cercetarea stiintifica

Metodologia cadru a UMF privind organizarea admiterii in ciclurile de

studii universitare de licenta, de master si de doctorat

Ordinul MEC nr. 4205/2020

Carta Universitatii UMFCarol Davila Bucuresti

Standarde ARACIS specifice Domeniului Medical

Regulamentul intern al UMF Carol Davila Bucuresti

Regulamentul activitatii studentilor al UMF Carol Davila Bucuresti

Resurse internet de utilizare a Microsoft Office pentru Windows 10

w
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Sef Disciplina,

Prof. univ. dr. Mihaela G. Moisescu

Strada Aviator Maior Stefan Sdndtescu nr. 48A, Bucuresti, Sector 1, 011478 Romdnia
Tel /Fax: +40.21 312.5955;mihaela.moisescu@umfcd.ro
https://umfcd.ro/
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TEMATICA DE CONCURS
PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE REFERENT | {(CU STUDII SUPERIOARE)

1. Principii care guverneaza invatamantul superior medical din Romania

2. Structura organizatorica a institutiilor de invatamant superior medical si
de cercetare stiintifica Tn cadrul universitatilor de medicing

3. Organizarea studiilor universitare in Romania

4. Procedura de desfasurare a concursului de admitere pentru programele
de studii universitare de masterat

5. Regulament privind organizarea si desfasurarea activitatilor de studii
universitare de licenta si de master

6. Statutul personalului didactic si de cercetare din invatdmantul superior

Structura organizatorica si conducerea UMF Carol Davila Bucuresti

8. Pachetul Microsoft Office pentru Windows 10

.

Sef Disciplina,

Prof. univ.-dr. Mihaela G. Moisescu

Strada Aviator Maior Stefan Sdnatescu nr. 48A, Bucuresti, Sector 1, 011478 Romdénia
Tel /Fax: +40.21 312.5955; mihaela.moisescu@umfcd.ro



FISA POSTULUI
PERSONAL DIDACTIC-AUXILIAR $1 ADMINISTRATIV

UNIVERSITAREA DE MEDICINA $1 FARMACIE APROBAT,
"CAROL DAVILA” BUCURESTI REY'TOR,
DEPARTAMENTUL I - STIINTE FUNCTIONALE ool ifiv>dr. Niorel JINGA

FACULTATEA DE MEDICINA
DISCIPLINA MASTERAT BIOFIZICA
BIOTEHNOLOGIE CELULARA

FISA POSTULUI PENTRU ANUL UNIVERSITAR .......ccviviiiinnen,
I. Numele si prenumele ocupantului postului ...

I~

Denumirea postului: REFERENT 1

Cod COR (codul ocupatiilor din Roménia): ................
{se va completa de catre Dareetin RUNGS)

Pozitia din statul de functii: ..................

(s¢ va completa de catre Threctia RUNOS)

Nivelul postului: functie de executie

Gradul profesional al ocupantulut postuiui : mediu

. Categoria. clasa. gradul : STUDII SUPERIOARE DE LUNGA DURATA

Scopul principal al postului :

General: asigurarea interfetei disciplina — beneficiar (cadru didactic. student. cercetator.
personal administrativ)
Specific: contribuie la buna desfasurare a activitatilor didactice si de cercetare ale disciplinet

Cerinte privind ocuparea postului:

Pregatirea de specialitate: conform cerintelor postului
Perfectionéri (spectalizari):
Cunostinie de operare / programare pe calculator (necesitate si nivel) : operare Windows 10.
Microsoft Office (Word . Excel, Power Point) . Internet (mail. browsing). Social media.
Limbi striine (necesitate si grad de cunoastere ) @ limba engleza scris si vorbit. nivel mediu-
avansal
Experienta necesard executarii sarcintlor postului: vechime min. 6 ani $i 6 luni
Abilitati. calitati si aptitudini necesare:
i. Competente si aptitudini organizatorice: abilitdti de lucru in echipd. buna
gestionare a timpului si sarcinilor. ordine. bund organizare a documentelor. buna
coordonare a mair multor activitan
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Competente si aptitudini de comunicare: sociabititate. capacitate de a comunica
clar si exact cu alte persoane. capacitate de a lucra in echipd. autudine
neconflictuala. atitudine principiala in relatiile cu ocamenii

Aptitudini:  scriozitate,  mtegritate,  flexibilitate  a gandinii.  promptitudine.
perseverentd. analizd §i sinleza. atenjle si concentrare distributivdi, asumarea
responsabilitatii. discernamant in modul de rezolvare a problemelor. inifiativa.
capacitatea de adaptare rapida la situapil neprevazute si schimbdtoare (spirit
practic). rapiditate in executic a sarcinilor primite. confidentialitate. dorinta de
invata lucruri noi

Cerinte specifice (ex. Calatorii frecvente. delegari. detasari) — nu este cazul

Competenta manageriala (cunostinte de management. calitati si aptitudini manageriale) — contorm

cerintelor postului

. Dificultatea sarcinilor postului: medie

3. Atributii specilice:

intocmirea documentatiei specifice concursurilor de admitere st a examenclor de absolvire in cadrul
programului de masterat:

intocmirea listelor cu rezultatele examenului de admitere la programele de master si raportarca acestora;
intocmirea unor situatii statistice specifice:

procesarea documentelor administrative didactice si de cercetare stiintifica:

redactarea §i actualizarea documentelor legate de metodologii. regulamente. instructiuni etc. initiate de
conducatorul disciplinei:

analizarea periodici a obiectivelor specifice ale disciplinei si a indicatorilor de performanta asociati
acestora si propunerea unor masuri de imbunatatire:

abordarea unei atitudini politicoase si civilizate fata de persoanele cu care intrd in contact:
tehnoredactarea si verificarea din punct de vedere lingvistic a Jucrarilor de cercetare stiintific, a cursurilor
si lucrarilor practice elaborate de membrii disciplinel.

intocmirea formalitatilor de prezenti si plata cu ora pentru personalul disciplinei. pentru activitatea
didactica si de cercetare stuntifica:

tinerea evidentei prezentei studentilor la cursuri si lucrari practice/seminarii:

intocmirea si pistrarea evidentel legate de recuperarea absentelor, data examenelor si desfasurarca
examenelor studentilor:

clasificarea si arhivarea electronicd si in format print a actelor normative pe linie de invatimant si cercetare
stimtifica:

asigurarea cu promptitudine i competentd a fluxului informational intre disciplina si institutitle cu care
disciplina are colaborari. inclusiv cu Decanatele facultatitor si Rectoratul UMF Carol Davila:

asigurarea intocmirii si transmiterii la timp a documentelor legate de proiectele de cercetare stiintifica.
inclusiv fluxul informational cu institutiile colaboratoare (institutii partenere. institutii finantatoare etc.).
intocmirea documentatiei specifice legate de aprovizionarea cu materiale necesare disciplinei in activitatite
didactice si de cercetare (oferte de pret. referate de achizitie. evidenta efectuarii achizitiilor si a livrarilor.
boniere etc.):

intocmirea documentatiilor specifice legate de intretinerea si repararca echipamentelor disciplinei:
mentinerea evidentei cheluielilor aferente deruldrii contractelor de cercetare stiintitica ale disciplinei si
intocmirea rapoartelor financiare de faza:

actualizarea inventarelor disciplinei

promovarea activitatilor didactice $1 de cercetare ale disciplinei citre organizatiile studentesti:
organizarea de evenimente in regim fizic si on-line de natura educationala si stiintifica impreund cu
personalul disciplinei:

actualizarea informatiilor pe site-urile web $i social-media ale disciplinei:

preluarea operativa a apelurilor telefonice si a corespondentei privind activitatile disciplinei si asigurarea
fluxului informational:

intocmirea documentatiilor specifice legate de participarea si decontarea cheltuielilor personalutui
disciplinei la evenimente stiintifice nationale si internationale.



14. Sfera relagionald (de a intra in relatii. de a rispunde):
a) Intern:
o relatii de subordonare: fata de seful de disciplind. directorul de departament. conducerca
universitatii;
e functionale: membrit disciplinei:
o colaborare: servicii, departamente. directii din Rectorat/Universitate/institutii partencre.
b) Extern:
e cu autoritdtt si institugii pubiice : -
e cu organizatii internationale: -
e cu persoane juridice private: -

Intocmit de

Nume si prenume: Prof. univ. dr. Mihac!
Functia de conducere: sef disciplina

ANLXA LA

*y Contractul Individual de Munca nr, din data
e v completa de catre Direcua REISONS

Titularul postului: vacant
{Nume st prenums)

Data : 31.03.2023

Semnatura titularului:



UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE

Str. Dionisie Lupu rir, 37, Sector 2, Bucuresti, 020021 Romdnig, www urnfcd ro, email: rectorat@umfcd.ro
RECTORAT
DIRECTIA RUNOS

DECIZIA NR. 961
din 07 aprilie 2023

Avand in vedere referatul nr. 10.072/06.04.2023, privind scoaterea la concurs
a unui post contractual de executie vacant de referent I (8), la Disciplina Masterat
Biofizicd si Biotehnologie Celulard, Dep. 1 - Stiinte Functionale, Facultatea de
Medicina;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului - cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fondurile publice;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.l — Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la
concursul organizat pentru ocuparea unui post contractual de executie vacant de
referent 1 (S), la Disciplina Masterat Biofizicad si Biotehnologie Celulara, Dep. 1 -
Stiinte Functionale, Facultatea de Medicina;

Art.2 - Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea:

Presedinte: Moisescu Georgeta-Mihaela
Membri: Savopol Tudor

Sandulescu Cristina-Suzana
Secretar comisie: Tivig [oan-Cristian

Art.3 - Persoancle nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.

RECTOR
Prof. univ. dr. Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. Simona-Mihaela STEFANOPOULOS Cons. Juridic Raluca-Andreea STANESCU

-Bn;l/3ex UMFCD : Cod fiscal: 4192910 Cont: ROS7TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
Tel: +40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
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Str. Dionisie Lupu nr. 37, Sector 2, Bucuresti, 020021 Romdénia, www.umfcd.ro, email. rectorat@umfed.ro

RECTORAT
DIRECTIA RUNOS

DECIZIA NR. 962
din 07 aprilie 2023

Avand in vedere referatul nr. 10.072/06.04.2023, privind scoaterea la concurs
a unui post contractual de executie vacant de referent [ (8), la Disciplina Masterat
Biofizici si Biotehnologie Celulard, Dep. 1 - Stiinte Functionale, Facultatea de
Medicini;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fondurile publice;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” din Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.1 — Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor pentru candidatii
inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea unui post contractual de executie
vacant de referent I (S), la Disciplina Masterat Biofizica si Biotehnologie Celulara,
Dep. 1 - Stiinte Functionale, Facultatea de Medicina;

Art.2 — Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este
urmatoarea.

Presedinte: Calin Violeta Liuba

Membri: Rinne Andreas

Miclea Luminita-Claudia
Secretar comisie: Tivig [oan-Cristian

Art.3 - Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.

RECTOR

Prof. univ. dr. Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. Simona-Mihaela STEFANOPOULOS Cons. Juridic Raluca-Andreea STANESCU
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