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RECTORAT
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CONCURS

pentru ocuparea postului vacant de Referent | (S) la

Disciplina Cardiologie si Chirurgie Cardiovasculara - Spitalul Universitar de

Urgenta Bucuresti, Facultatea de Medicina

Concursul pentru ocuparea postului vacant de Referent I{S), va consta
din urmatoarele probe :

= Proba Scrisa (28.06.2021, ora 10:00)
= |Interviul (02.07.2021, ora 10:00)
Inscrierile se pot face pana pe data de 17.06.2021, ora 15:00, la

Serviciul Resurse Umane, Incadrari, Evidentd Informatizat3 Salariati — Rectorat.

Locul desfasurarii concursului va fi: Clinica de Cardiologie si Chirurgie
Cardiovasculara - Spitalul Universitar de Urgenta Bucuresti din Splaiul
Independentei nr. 169, etaj X, sector 5, Bucuresti.

Taxa de participare la concurs 100 lei.

Telefon informatii suplimentare pentru concurs: 0727 848 782

RECTOR

Prof. univ. dr. Viorel JINGA

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
Cont: ROS7TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.ro



UNIVERSITATEA DE MEDICINA $I FARMACIE
‘ “CAROL DAVILA” din BUCURESTI
CIPLINA CARDIOLOGIE $I CHIRURGIE CARDIOVASCULANSS0S
SUUB

Conditii de inscriere la concursul privind ocuparea postului de Referent I
(S) din cadrul DISCIPLINEI CARDIOLOGIE SI CHIRURGIE
CARDIOVASCULARA SUUB

La concursul pentru ocuparea functiei de referent cu studii superioare la
Disciplina Cardiologie SUUB se pot inscrie persoane care indeplinesc,
cumulativ, urmitoarele conditii:

1. Are cetdfenie roménd, cetitenie a altor state membre ale Unijunii
Europene sau a statelor apartinind Spatiului Economic European si domiciliul in
Romania.

2. Cunoagte limba roména, scris si vorbit.
3. Are vérsta minima reglementata de prevederile legale
4. Are capacitate deplina de executie

5. Nu a fost condamnat definitiv prin s&varsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritafii de serviciu sau in legaturd cu
serviciul, care impiedica inféptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie
sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

6. Competente si aptitudini tehnice: Word, Excel, Internet Explorer.

7. Studii superioare absolvite cu diploma de licenta, detinerea diplomei de
doctor in stiinte

8. Vechime in munci 15 ani

9. Abilitati pentru activitate in echipa, buni comunicare, aptitudini de
organizare privind documentatia activititii de personal in cadrul institutiei.

10. Comunicare cu publicul; experienta in activitatea de cercetare.



“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

Publicare la MO in data de 03.06.2021

CALENDAR CONCURS

04.06.2021 - 17.06.2021 pana la ora 15” - DEPUNERE DOSARE CONCURS
18.06.2021 - SELECTIE DOSARE DE CONCURS

22.,06.2021 - AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE

23.06.2021 — DEPUNERE CONTESTATII selectie dosare

24.06.2020 — SOLUTIONARE CONTESTATII selectie dosare si afisare, pana la ora 162
28.06.2021 — PROBA SCRISA ora 10%

29.06.2021 — AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA_

30.06.2021 — DEPUNERE CONTESTATII proba scrisa

01.07.2021—- SOLUTIONARE CONTESTATII proba scrisa si afisare, pana la ora 162
02.07.2021 - INTERVIU ora 10%

05.07.2021 — AFISARE REZULTATE INTERVIU

06.07.2021 — DEPUNERE CONTESTATII interviu

07.07.2021 — SOLUTIONARE CONTESTATII interviu si afisare, pana la ora 16%
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DOCUMENTE PENTRU_iNSCRIEREA LA CONCURSUL

PTR. OCUPAREA POSTULUI DE REFERENT I (S)

1.Cerere de inscriere la concurs (tipizat Directia RUNOS);
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9.

. Copia actului de identitate;
. Chitanta taxa inscriere concurs;

Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte
care atestd efectuarea unor specializdri, precum s$i copiile
documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului;

Carnetul de munca si/sau dupd caz, adeverintele care atestd
vechimea In munci, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in
copie;

Cazier judiciar;

Adeverintd medicali care sa ateste starea de sénatate;

Curriculum vitae;

OPIS;

Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu originalul.

Documentele solicitate se depun la Rectorat UMF “Carol Davila”
Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, pana pe data 17.06.2021.



Y UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE
= “CAROL DAVILA” din BUCURESTI
CLINICA DE CARDIOLOGIE $I CHIRURGIE oot

CARDIOVASCULARA SUUB

Splaiul Independengei 169, sector 5 Bucuresti, cod 050098
Citre,

Rectorat — Serviciul RUNOS

Bibliografia de examen

1. Legea Educatiei Nationale nr 1/2011 (modificati $i reactualizatd): Titlul II1,
Invafamantul Superior i Titlul [V, Statutul Personalului Didactic;

2. Adina Berciu Draghicescu (coordonator). Manual deSecretariat si Asistenta
Managerial, Universitatea Bucuresti, 2003 (htip://¢books.unibuc.ro?Stiinte
ADM/secretariat/index.htm);

3. Stefan Prutianu — Manual de comunicare §i negociere in afaceri — Ed,. POLIROM,
Iasi, 2000;

4. Carta UMF “Carol Davila” — editia a VI-a https:/‘umfed.ro/despre-umfed/regulamente’



2%\ UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE

' “CAROL DAVILA” din BUCURESTI

CLINICA DE CARDIOLOGIE $I CHIRURGIE
CARDIOVASCULARA SUUB
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ISQ 9001

Splaiul Independentei 169, sector 5 Bucuresti, cod 050098

Catre,

Rectorat — Serviciul RUNOS

Tematicd de examen

1. Principii generale privind desfdsurarea activitatilor inviitimaéntul superior din
Rominia;

Structura organizatoricd a institutiilor de invitimaént superior in Romaénia;
Organizarea studiilor universitare cu particularitati ale invatimantului medical;
Promovarea calititii in invitamantul superioe i a universiti{ii centrate pe student;
Statutul personalului didactic si de cercetare din invitdmantul superior;

Conceptul de birotici si locul sistemului birotic in cadrul institutiei;

Sistemul integrat de birou

Admiterea in programe de studii.
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Metodologia si Regulamentul propriu de admitere in U.M.F. ,,Carol Davila™;
10. Drepturile studentilor

11. Obligatiile studentilor

12. Rolul, locul secretariatului i secretarei in cadrul departamentului
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE m@&
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

RECTORAT
Directia RUNOS

DECIZIA NR. 1.268
din 26 mai 2021

Avand in vedere referatul nr. 13.018/25.05.2021. privind scoaterea la
concurs a unui post contractual de executie vacant de referent I (S) la Disciplina
Cardiologie si Chirurgie Cardiovasculara-Spitalul Universitar de Urgenta
Bucuresti, Departamentul 4 - Patologie Cardio-Toracica. Facultatea de
Medicina;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286 / 2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila™ din
Bucuresti, numit prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarit nr.
3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.1 — Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la
concursul organizat pentru ocuparea unui post contractual de executie vacant de
referent I (8), la Disciplina Cardiologie si Chirurgie Cardiovasculara-Spitalul
Universitar de Urgenta Bucuresti. Departamentul 4 - Patologie Cardio-Toracica.
Facultatea de Medicina:

Art.2 - Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea:

Presedinte: Prof. univ. dr. Vinereanu Dragos

Membri: Conf. univ. dr. Darabont Roxana Oana
Sef de Lucrari dr. Vintila Vlad-Damian
Secretar comisie: Asist. univ. dr. Mihalcea Janina-Diana
Art.3 — Persoancle nominalizate in prezenta decizic vor duce la
indeplinire prevederile acesteia.

RECTOR
Prof. univ. dr. Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serv.Juridic si Contencios

Ec. Cornelia LUPU Cons.juridic Raluca GAVRILA

BM / 3 ex. Universitatea de Medicing si Farmacie , Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4182910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
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RECTORAT
Directia RUNOS

DECIZIA NR. 1.269
din 26 mai 2021
Avand in vedere referatul nr. 13.018/25.05.2021, privind scoaterea la
concurs a unui post contractual de executie vacant de referent I (S} la Disciplina
Cardiologie si Chirurgie Cardiovasculara-Spitalul Universitar de Urgenta
Bucuresti., Departamentul 4 - Patologie Cardio-Toracica, Facultatea de
Medicina;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286 / 201 1. cu modificarile si
completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila”™ din
Bucuresti, numit prin Ordinul Ministrului  Educatiei si  Cercetarii nr.
3280/18.02.2020:

DECIDE:

Art.lI — Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor pentru
candidatii inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea unui post contractual
de referent I (S). la Disciplina Cardiologie si Chirurgie Cardiovasculara-Spitalul
Universitar de Urgenta Bucuresti. Departamentul 4 - Patologie Cardio-Toracica,
Facultatea de Medicina.

Art.2 Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este

urmatoarea:
Presedinte: Prof. univ. dr. Cinteza Mircea
Membri: Conf. univ. dr. Rimbas Roxana-Cristina

Sef lucrari dr. Magda Lucia-Stefania
Secretar comisie: Asist. univ, dr. Mihalcea Janina-Diana

Art.3 - Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la
indeplinire prevederile acesteia.

RECTOR
Prof. univ. dr. Viorel JINGA

Director RUNOS Sef Serv.Juridic si Contencios
Ec. Cornelia LUPU Cons.juridic Raluca GAVRILA
BM [/ 3 ex. Universitatea de Medicindg si Farmacie ,,(_."_a_rd! Davila” din Bucuresti

Strada Dionisie Lupu nr, 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722

wiwy.umfcd.ro
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DEPARTAMENTUL 4 PATOLOGIE CARDIQ-TORACICS
Disciplina CARDIOLOGIE 8t CHIRURGIE CARDIOVASC

Spitalul UNIVERSITAR DE URGENTA BUCURESTI
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ATRIBUTII SPECIFICE POST RE

Redactarea pe calculator a tuturor
cursurilor st lucrdrilor practice.

Procesarea documentelor administratip:e.

Clasificarea si  arhivarca docum
activitatile disciplinei.

Intocmirea formalitdtilor de prezentd
rezidentii aflati in stagiul de pregétire

studenti (cursuri st stagii practice).

Clasificarea si arhivarea electronic

invatimant si asistentd medicala.

Preluarea cu promptitudine a ape)

ULARA

FERENT cu studii superioare

lucrarilor de cercetare stiintifice, a

entelor si  corespondenta privind

pentru personalul disciplinei, pentru
clinicd in cadrul disciplinei si pentru

i a actclor normative pe linie de

urilor telefonice $i corespondentei

primitd prin fax si e-mail si asigurarea fluxului informational.

Programarca audicntclor si consultur
Intocmirea si péstrarsa  evidentel
absentelor, data cxamenelor si desfés

lor adresate sefului discipline.
activititilor legate de rcfacecrea
urarea cxamenclor.

Asigurarca cu promptitudine si comg)ctengé a fluxului informational intre

disciplind si alte spitale, Ministeru

UMF (curierat).
Aprovizionarea cu materialele consu
Aptitudini in utilizarea calculatorulu
Excel, Internet.

Sandtatii, Decanatul s1 Rectoratul

rinabile necesare disciplinel.
it Microsoft Word, Power Point,
I




