L DR Lo BRI

. '*1
UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE QA
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

150’9001

Certillcate 7267 C

CONCURS

pentru ocuparea posturilor vacante la Departamentul de Management al
Calitatii:

La Biroul de Management al Calitatii

. referent cu studii superioare administrative poz.100
referent cu studii superioare de drept/juridice poz.101
. referent cu studii superioare de inginerie poz.102

up.-s-

- La Biroul-Evaluarea Calitatii Academice

1. administrator financiar cu studii superioare economice poz.104
(vechime 3 ani)

2. administrator financiar cu studii superioare de inginerie poz.105
(vechime 10 ani)

Concursul va avea loc la Rectorat, str.Dionisie Lupu nr.37, sector 2 si va
consta in urmatoarele probe:

- Proba scrisa in data de 12.01.2021, ora 10%
- Interviu in data de 18.01.2021

Inscrierile au loc pana pe data de 11.12.2020, ora 15% la Rectorat - Biroul
Personal.

TAXA INSCRIERE LA CONCURS - 100 LEX

Telefon: 021-318.07.23
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DOCUMENTE PT, INSCRIEREA LA CONCURSUL ORGANIZ AT
PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE REFERENT SI ADMINISTRATOR
FINANCIAR CU STUDII SUPERIOARE DIN CADRUL DEPARTAMENTUL.UI DE
MANAGEMENT AL CALITATII

Opis
Cerere de inscriere la concurs (tipizat UM.F.)
Copia actului de identitate .
Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care
atesta efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor
care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului.
Carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in
munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie
Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu originalul.
Cazier judiciar (sau declaratie pe propia raspundere ca nu are
antecedente penale, pana la prima proba a concursului).
Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate.
Curriculum vitae.
Documentele se depun la Rectorat - Biroul Personal, pana la data de
11.12.2020, ora 15%.

Data publicare 25.11.2020
CALENDAR CONCURS

- 726.11.2020 — 11.12.2020 INSCRIERI LA CONCURS (depunere dosare), pana
la ora 15%

. 14.12.2020 -15.12.2020 - SELECTIE DOSARE DE CONCURS si AFISARE

- 16.12.2020 - DEPUNERE CONTESTATII DOSARE, pana la ora 15%

- 17.12.2020 -SOLUTIONARE CONTESTATII DOSARE

. 12.01.2021 —- CONCURS ORA 10" (proba scrisa)

. 13.01.2021- AFISARE REZULTAT PROBA SCRISA pana la ora 15%

- 14.01.2021 — DEPUNERE CONTESTATII PROBA SCRISA pana la ora 15%

- 1501 2021— SOLUTIONARE CONTESTATII PROBA SCRISA si afisare ora
15

- 18.01.2021 - INTERVIU

- 19.01.2021 - AFISARE REZULTAT INTERVIU

- 20.01.2021 —-DEPUNERE CONTESTATII INTERVIU si SOLUTIONARE
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Conditii de inscriere la concursul privind ocuparea unui post de Referent 1 S in cadrul

Departamentului de Management al Calitatii

R A

La concursul pentru ocuparea functiei de Referent I S se pot inscrie persoane care
indeplinesc, camulativ, urmitoarele conditii:

o & & &

Are cetitenia romana si domiciliu in Bucuresti;

Cunoaste limba roména, scris i vorbit;

Are vérsta minima reglementata de prevederile legale;

Are capacitate deplina de execitiu;

Nu a fost condamnat/a definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care
impiedica infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
sdvarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiet, cu exceptia
situafiei in care a intervenit reabilitarea;

Studii superioare administrative, absolvite cu Diploma de Licent3;

Experienta in muncd — vechime in muncé minim 3 ani;

Cunoasterea legislatiei specifice sistemului de management al calitétii;

Competente si aptitudini tehnice: abilitdfi in utilizarea calculatorului si de utilizare a
programelor: Word, Excel, Internet Explorer, etc.;

Competenie si aptitudini organizatorice: spirit organizatoric, analitic, seriozitate in
tratarea problemelor, integritate, impartialitate, abilitate de lucru in echipd/cu publicul,
maleabilitate, toleranta, calm si buni vointd in conversatie, rigurozitate in luarea
deciziilor, aptitudini de organizare privind documentatia activitatii sistemului de
management al calitafii.

Conf. dr. Florentina - Ligia Furtunescu
Prorector pentru strategie institutionala, evaluare academica si calitate

1SO 9001
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Conditii de fnscriere la concursul privind ocuparea unui post de Referent I S in cadrul

Departamentului de Management al Calitatii
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La concursul pentru ocuparea functiei de Referent I S se pot inscrie persoane care
indeplinesc, cumulativ, urmitoarele conditii:

Are cetdfenia romana si domiciliu in Bucuresti;

Cunoaste limba roména, scris gi vorbit;

Are virsta minima reglementatd de prevederile legale;

Are capacitate deplin de execifiu;

Nu a fost condamnat/a definitiv pentru sivérsirea unei infractiuni contra umanitatil,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
sdvarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea;

Studii superioare de drept/juridice, absolvite cu Diploma de Licenta;

Experienta in muncé - vechime in invatamantul universitar minim 5 ani;

Cunoasterea legislatiei specifice sistemului de management al calitagi;

Competente si aptitudini tehnice: abilitati in utilizarea calculatorului si de utilizare a
programelor: Word, Excel, Internet Explorer, etc.;

Competente si aptitudini organizatorice: spirit organizatoric, analitic, seriozitate in
tratarea problemelor, integritate, impartialitate, abilitate de lucru in echipd/cu publicul,
maleabilitate, tolerantd, calm si bund voin{a in conversatie, rigurozitate in luarea
deciziilor, aptitudini de organizare privind documentafia activitatii sistemului de
management al calitétii.

Conf, dr. Florentina - Ligia Furtunescu
Prorector pentru strategie institutinnal3 axel-=-
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Conditii de inscriere la concursul privind ocuparea unui post de Referent I S in cadrul

Departamentului de Management al Calitatii

La concursul pentru ocuparea functiei de Referent I S se pot inscrie persoane care
indeplinesc, cumulativ, urmitoarele conditii:

Are cetifenia roména si domiciliu in Bucuresti;

Cunoaste limba roména, scris si vorbit;

Are vArsta minima reglementata de prevederile legale;

Are capacitate deplina de execitiu;

Nu a fost condamnat/a definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea;

Studii superioare de inginerie, absolvite cu Diploma de Licent;

Experienta in munci — vechime in invatamantul universitar minim 2 ani;

Cunoasterea legislatiei specifice sistemului de management al calitatii, cursuri de
calificare in domeniul asigurarii calitatii;

Competente si aptitudini tehnice: abilitati in utilizarea calculatorului si de utilizare a
programelor: Word, Excel, Internet Explorer, etc.;

Competente si aptitudini organizatorice: spirit organizatoric, analitic, seriozitate in
tratarea problemelor, integritate, impartialitate, abilitate de lucru in echipa/cu publicul,
maleabilitate, toleranti, calm si bund vointa in conversatie, rigurozitate in luarea
deciziilor, aptitudini de organizare privind documentatia activitafii sistemului de
management al calitétii.

Conf. dr. Florentina - Ligia Furtunescu
Prorector pentru strategie institmare academic3 si calitate




UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

-
VM
o
Departamentul de Management al Calitatii Tel: +4021.318.07.21/22 — int. 105
= P Tel: / Fax: +4021.318.07.23.
2918

P e-mail: ceac@umfed.ro
©

e

Conditii de inscriere la concursul privind ocuparea unui post de Administrator
financiar I S in cadrul Departamentului de Management al Calititii

La concursul pentru ocuparea functiei de Administrator financiar 1 § se pot inscrie
persoane care indeplinesc, cumulativ, urmitoarele conditii:

Are cetiitenia romana §i domiciliu in Bucuresti;

Cunoaste limba roména, scris si vorbit;

Are virsta minima reglementata de prevederile legale;

Are capacitate deplind de execitiu,

Nu a fost condamnat/a definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanitatii.
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care
impiedica infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
savérsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea;

Studii superioare economice, absolvite cu Diploma de Licenta;

Experienta in munci — vechime minim 3 ani;

Cunoasterea legislatiei specifice sistemului de management al calitatii;

Competente si aptitudini tehnice: abilitati in utilizarea calculatorului si de utilizare a
programelor: Word, Excel, Internet Explorer, etc.;

e Competente si aptitudini organizatorice: spirit organizatoric, analitic. seriozitate in
tratarea problemelor, integritate, impartialitate, abilitate de lucru in echipd/cu publicul,
maleabilitate, tolerantd, calm si bund vointd in conversafie, rigurozitate in luarea
deciziilor, aptitudini de organizare privind documentatia activitagii sistemului de
management al calitatii.
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Conf. dr. Florentina - Ligia Furtunescu
Prorector pentru strategie institugionald, evaluare academici si calitate
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Conditii de inscriere la concursul privind ocuparea unui post de Administrator
financiar I S in cadrul Departamentului de Management al Calitatii

La concursul pentru ocuparea functiei de Administrator financiar I S se pot inscric
persoane care indeplinesc, cumulativ, urmitearele conditii:

e Are cetitenia roména si domiciliu in Bucuresti;

e Cunoagte limba romana, scris i vorbit;

e Are virsta minima reglementata de prevederile legale;

e Are capacitate deplina de execifiu;

e Nu a fost condamnat/a definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra umanititii,
contra statului ori contra autoritdlii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justifiei, de fals ori a unor fapte dc coruptie sau a unei infractiuni
sivarsite cu inteniie, care ar face-0 incompatibili cu exercitarea functiei, cu exceplia
situaiei In care a intervenit reabilitarea;

e Studii superioare de inginerie, absolvite cu Diplomi de Licenta;

e FExperienta in munci — vechime minim 10 ani;

o Cunoasterea legislatiei specifice sistemului de management al calita(ii;

e Competente §i aptitudini tehnice: abilitati in utilizarea calculatorului §i de utilizare a

programelor: Word. Excel, Internet Explorer, etc..

e Competenie si aptitudini organizatorice: Spirit organizatoric, analitic, seriozitate Tn
tratarca problemelor, integritate, impartialitate, abilitate de lucru in echip@/cu publicul,
maleabilitate, toleranta, calm si bunad voinid in conversatie, rigurozitate in luarea
deciziilor, aptitudini de organizare privind documentatia activitatii sistemului de
management al calitatii.

Conf. dr. Florentina - Ligia Furtunescu
Prorector pentru strat/e_gj.e;inst\itutionalﬁ. evaluare academicd si calitate
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TEMATICA
pentru ocuparea unui post de Referent 1 S

- Procedur

- Obiective generale si specifice

- Indicatori de performanta

- Gestionarea documentelor

- Gestionarea riscurilor

- Supravegherea activitétilor

- Principii fundamentale in abordarea calitatii educatiei

- Eficacitatea educationald

- Managementul calitatii

- Criterii standarde si indicatori de performanta pentru asigurarca calitatii §i acreditare

Bibliografie:

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 87/2006 peniru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005
privind asigurarea calitafii educatiei

_ Hotararea Guvernului nr. 1.418 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externa, a
standardelor, a standardelor de referinta si a listei indicatorilor de performanta a
Agentiei Roméne de Asigurare a Calitatii in fnvatamantul Superior cu modificérile si
completarile ulterioare

- ARACIS - Ghidul activitatilor de evaluare a calitatii programelor de studii
universitare si a instituiilor de Invatamant superior

- Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice

Conf, dr. Florentina - Ligia Furtunescu
Prorector pentru strategie institutionala, evaluare academica si calitate
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TEMATICA
pentru ocuparea unui post de Administrator financiar IS

- Proceduri

- Obiective generale si specifice

- Indicatori de performanta

- Gestionarea documentelor

- Gestionarea riscurilor

- Supravegherea activititilor

- Principii fundamentale in abordarea calitaii educatiei
- Eficacitatea educationald

- Managementul calitatii

- Criterii standarde si indicatori de performantd pentru asigurarea calitatii si acreditare
- Principii, reguli si responsabilitati bugetare

- Procesul bugetar

Bibliografie:

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgen{a a Guvernului nr. 75/2005
privind asigurarea calitatii educatiei

- Hotardrea Guvernului nr. 1.418 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externa, a
standardelor, a standardelor de referinfa si a listei indicatorilor de performantd a
Agentiei Roméne de Asigurare a Calitatii in invatamantul Superior cu modificarile si
completérile ulterioare

- Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice

- Legea finantelor publice nr. 500/2002, cu modificarile si completarile ulterioare

Conf. dr. Florentina - Ligia Furtunescu

Prorector pentru strategie institutionald, evaluare academica si calitate
P )



UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

by U b 4 R gthrn

iSO 900
Certilicatg 7267 C

RECTORAT
Directia RUNOS

DECIZIA NR.3653
din 23 noiembrie 2020

Tinand seama de referatul nr.27656/30.10.2020, privind scoaterea la concurs a cinci
posturi vacante cu studii superioare la Departamentul de Management al Calitatii;
Avand in vedere Hotararea Guvernului nr.286/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare;
Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti, numit
prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.1- Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la concursul
pentru ocuparea posturilor vacante de referent si administrator financiar cu studii
superioare la Departamentul de Management al Calitatii;

Art.2 - Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea.

Presedinte: Conf.univ.dr.Furtunescu Florentina-Ligia
Membri:  Gherghiceanu Florentina

Tonciu Elena

Secretar comisie —Popescu Corina-Gabriela

Art.3- Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.27 3180719 +40.21 318.0721; +40.21 318.6722
we yafoid o
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RECTORAT
Directia RUNOS

DECIZIA NR.3654
din 23 noiembrie 2020

Tinand seama de referatul nr.27656/30.10.2020, privind scoaterea la concurs a cinci
posturi vacante cu studii superioare la Departamentul de Management al Calitatii;
Avand in vedere Hotararea Guvernului nr.286/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare;
Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti, numit
prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3280/18.02.2020;

DECIDE:

Art.1- Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor, pentru ocuparea
posturilor vacante de referent si administrator financiar cu studii superioare la
Departamentul de Management al Calitatii;

Art.2 - Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este urmatoarea:

Presedinte: Director economic — Ec.Matac Liviu
Membri:  Stefanopoulos Simona

Balaceanu Virgil

Secretar comisie — Popescu Corina-Gabriela

Art.3- Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.

Universitatea de Medicina si Farmacie ,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti. Sector 2. 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719: +40.21 318.0721; =40.21 318.0722
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