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DOCUMENTE PT. INSCRIEREA LA CONCURSUL ORGANIZAT

PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DIN CADRUL DIRECTIEI
FINANCIAR - CONTABILA, SERVICIUL CONTABILITATE

Opis
Cerere de inscriere la concurs.
Copia actului de identitate .
Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care
atesta efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor
care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului.
Carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in
munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie
Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu originalul.
Cazier judiciar (sau declaratie pe propia raspundere ca nu are
antecedente penale, pana la prima proba a concursului).
Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate.
Curriculum vitae.

Documentele se depun la Rectorat - Biroul Personal, pana la data de
12.10.2020.

Data publicare 28.09.2020
CALENDAR CONCURS

29.09.2020 — 12.10.2020 ~INSCRIERI LA CONCURS (depunere dosare),
pana la ora 15"

13.10.%{320 —14.10.2020 - SELECTIE DOSARE DE CONCURS (afisare pana la
ora 15)

15.10.2020 - DEPUNERE CONTESTATII DOSARE pana la ora 15%
16.10.2020 ~SOLUTIONARE CONTESTATII DOSARE si afisare ora 15"

20.10.2020 - CONCURS ORA 10" (proba scrisa)

21.10.2020- AFISARE REZULTAT PROBA SCRISA pana la ora 15%

22.10.2020 - DEPUNERE CONTESTATII PROBA SCRISA pana la ora 15%

23. ‘}00.2020 — SOLUTIONARE CONTESTATII PROBA SCRISA si afisare ora
15

26.10.2020 - INTERVIU SI AFISARE REZULTAT

27.10.2020 —- DEPUNERE CONTESTATII SI SOLUTIONARE INTERVIU
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CONCURS

pentru ocuparea a patru posturi vacante de administrator financiar din
cadrul Directiei Financiar-Contabila, Serviciul Contabilitate:

un post de administrator financiar cu studii superioare poz.113
un post de administrator financiar cu studii superioare poz.114
un post de administrator financiar cu studii superioare poz.115
un post de administrator financiar cu studii superioare poz.116

b e

Concursul va avea loc la Rectorat, str.Dionisie Lupu nr.37, sector 2 si va
consta in urmatoarele probe:

- Proba scrisa - in data de 20.10.2020, ora 10%
- Interviu -in data de 26.10.2020

Inscrierile au loc pana pe data de 12.10.2020, ora 15%° la Rectorat - Biroul
Personal.

Telefon: 021 -318.07.19 int.188

TAXA INSCRIERE CONCURS 100 LEI



Directia Financiar-Contabila,

Conditii pentru inscriere la concursul pentru ocuparea posturilor vacante de
Administrator financiar (S) poz.113, poz114, poz.115 in cadrul Directiei

Financiar-Contabile

La concursul pentru ocuparea posturilor vacante de Administrator financiar (S), se

pot inscrie persoanele care indeplinesc cumulativ urmatoarele conditii:

a) are cetdfenia romana, cetdfenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romaénia;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplini de exercitiu;

€) are o stare de sdnatate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infrac{iuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justifiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

g) studii superioare absolvite cu diploma de licenta;

h) Cunostinte avansate privind lucrul cu tehnica de calcul, in utilizarea pachetului de
programe Microsoft Office (Word, PowerPoint, Excell,Access) sau Google Drive
(Spreadsheets, Docs, Presentation) si Windows, Outlook, Internet.

1)Crearea de tabele pivot, import date intre foile de calcul tabelar.

j) Nu necesita vechime.
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Directia Financiar-Contabila,

Bibliografie
Administrator financiar poz. 113, poz.114, poz. 115

1. Legea Contabilitafii nr. 82/1991 republicata cu modificarile si completirile
ulterioare;

2. OMF.P.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia cu modificarile
si completarile ulterioare;

3. Legea 500/2002 - privind finantele publice, cu completarile si modificarile
ulterioare;

4. Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr.1792/24.12.2002 pentru
aprobarea Normelor Metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenfa si
raportarea angajamentelor bugetare si legale;

5. Legea nr. 1/2011 a educatiei nationale, cu modificarile i completarile
ulterioare,

6. MS-Office: http://office.microsoft.com/en-us/default.aspx
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Directia Financiar-Contabila,

TEMATICA

Administrator financiar poz. 113, poz.114, poz. 115

1. Finan{area institutiilor publice. Cadrul general, principiile si procedurile privind
formarea, administrarea, angajarea - §i utilizarea fondurilor publice.
Particularitafi ale finantrii instijutiilor de invajamant superior.

2. Bugetul de venituri §i cheltuieli la institutiile publice. Principiile de bazi ale
elaborarii §i executiei bugetului, etapele elaboririi, mecanismul aprobirii
bugetului in institugiile publice, Clasificarea veniturilor si cheltuielilor bugetare
pentru institutiile publice.

3. Angajarea, lichidarea, ordonanfarea si plata cheltuielilor institutiilor publice.
Organizarea evidentei si raportarca angajamentelor bugetare si legale.

4. Contabilitatea institutiilor publice. Principiile de bazd ale contabilitatii,
particularitéti privind organizarea contabilititii la institufii publice, reglementari
contabile specifice.

5. Modalitdti de organizare a activitifii financiar-contabile in institutiile publice.

6. Cunostinte avansate privind lucrul cu tehnica de calcul, in utilizarea pachetului
de programe Microsoft Office (Word, PowerPoint, Excel) si Windows,

Outlook, Internet.



Directia Financiar-Contabila,

Conditii pentru inscriere la concursul pentru ocuparea postului vacant de

Administrator financiar (S) poz.116 in cadrul Directiei Financiar-Contabile

La concursul pentru ocuparea postului de Administrator financiar (S), se pot inscrie

persoanele care indeplinesc cumulativ urmatoarele conditii:

a) are cetdfenia romadnd, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
aparfinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romaénia;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideaz3, atestatd pe baza
adeverinfei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu excepfia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

g) studii superioare absolvite cu diploma de licent3;

h) Cunostinte avansate privind lucrul cu tehnica de calcul, in utilizarea pachetului de
programe Microsoft Office (Word, PowerPoint, Excell,Access) sau Google Drive
(Spreadsheets, Docs, Presentation) si Windows, Outlook, Internet. Crearea de tabele pivot,
import date intre foile de calcul tabelar;

i) Cunostinte de programare PHP orientati pe obiect, folosind baze de date MySQL,;



J) Cunoagterea unui framework PHP precum Laravel, Symphony, Codeigniter si utilizarea

corectd a conceptelor MVC (Model View Controller) astfel incat sa poata construi aplicatii
modulare;

k) Nu necesita vechime;

I} Constituie un avantaj experienta anterioara cu alte aplicafii dezvoltate pentru sectorul

bugetar si si aiba experienta cu interogdri SQL in domeniul financiar



Bibliografie
Administrator financiar poz. 116

1. Legea Contabilitatii nr. 82/1991 republicatd cu modificarile i completarile
ulterioare;

2. O.MF.P.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia cu modificarile si
completarile ulterioare;

3. Legea 500/2002 - privind finantele publice, cu completarile i modificarile
ulterioare;

4, Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr.1792/24.12.2002 pentru aprobarea
Normelor Metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea $i plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta §i raportarea
angajamentelor bugetare si legale;

5. Legea nr. 1/2011 a educatiei nationale, cu modificarile si completarile
ulterioare.

6. MS-Office: http://office.microsoft.com/en-us/default.aspx

7. SQL.: https://www.w3schools.com/sql/

8. PHP: https://www.w3schools.com/php/default.asp

9. Visual Studio: https://docs.microsoft.com/en-us/cpp/?view=vs-2019

10. Microsft 365 for Business & for Education: https://www.microsoft.com/en-
us/microsoft-365

11. Libre Office: https://documentation.libreoffice.org/en/english-
documentation/

12. Open Office:https.//wiki.openoffice.org/wiki/Documentation

13. MySQL.: https://dev.mysql.com/doc/

14. PHP: https://w3schools.com/php/default.asp



15. Codeigniter: https://codeigniter.com/docs
16. Laravel: https://laravel.com/docs/8.x/readme
17. Vue JS: https://vuejs.org/v2/guide/



TEMATICA
Administrator financiar poz. 116

. Legea Contabilitatii nr. 82/1991 republicatd cu modificarile i completarile ulterioare;

O.M.F.P.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitafii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si

instructiunile de aplicare a acestuia cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea 500/2002 - privind finantele publice, cu completirile si modificarile ulterioare;

8.
9.

10.

I

12,

13
14

Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr.1792/24.12.2002 pentru aprobarea Normelor
Metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare si legale;
Legea nr. 1/2011 a educatiei nationale, cu modificarile §i completirile ulterioare.

Cunogstinte avansate privind lucrul cu tehnica de calcul, in utilizarea pachetului de programe
Microsoft Office (Word, PowerPoint, Excell,Access) sau Google Drive (Spreadsheets, Docs,
Presentation) 5i Windows, Qutlook, Internet.

Privind suita de programe office, sa poata lucrul cu fisiere separate prin virguld (CSV), crearea
de tabele pivot, import date intre foile de calcul tabelar.

Cunostinte de DB Access §i SQL in MS Access.

Cunostinfe de programare PHP orientata pe obiect, folosind baze de date MySQL
Cunoasterea unui framework PHP precum Laravel, Symphony, Codeigniter si utilizarea
corectd a conceptelor MVC (Model View Controller) astfel incét sa poatd construi aplicatii
modulare.

Sa poatd construi aplicatii cloud web-based pentru managementul documentelor, pentru
importuri de date sau pentru stocarea datelor in format relational cu posibilitatea ca aceste date
sé fie editabile.

Sa cunoasca la nivel de bazi o solutie de business intelligence.

. 84 poatd dezvolta o intreagi aplicatie web-based.

Fvnerientd anterinari cn alte anlicatii dezvoltate pentru sectorul bugetar constituie un avantaj



