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CONCURS

pentru ocuparea postului vacant de Referent Il (M) la Disciplina Nefrologie ~
Spitalul Clinic de Urgenta ,,Sf.loan”, Facultatea de Medicina

Concursul pentru ocuparea postului vacant de Referent Il (M), va consta din
urmatoarele probe:

* Proba scrisa {17.09.2019, ora 09:00)
= |nterviul (23.09.2019, ora 09:00)
Inscrierile se pot face pana pe data de 28.08.2019, ora 15:00, la

Rectorat — Birou! Incadrari.

Locatia desfasurarii concursului va fi: Clinica Nefrologie si Dializa-Spitalul
Clinic de Urgenta ,Sf.loan” et. 3, Sala Didactica,din Sos. Vitan Barzesti, nr.13 ,
sector 4, Bucuresti.

Telefon informatii suplimentz -~ ~entris concurs: 0733 958 852.
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE B
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

Publicare [a MO in data de 12.08.2019

CALENDAR CONCURS

e 13.08.2019 - 28.08.2019 pana la ora 15* - DEPUNERE DOSARE CONCURS
e 29.08.2019 - SELECTIE DOSARE DE CONCURS

e 30.08.2019 - AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE

e 02.09.2019 - DEPUNERE CONTESTATII selectie dosare

* 03.09.2019 — SOLUTIONARE CONTESTATII selectie dosare, ora 16%
* 04.09.2019 —AFISARE CONTESTATII selectie dosare, ora 16%

e 17.09.2019 - CONCURS ora 9% (proba scrisa)

*  18.09.2019 — AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA

19.09.2019 — DEPUNERE CONTESTATII proba scrisa

e 20.08.2019 — SOLUTIONARE CONTESTAT! proba scrisa si afisare, ora 162
e 23.09.2019 — INTERVIU ora 9

e 24.09.2019 — AFISARE REZULTATE INTERVIU
e 25.09.2019 — DEPUNERE CONTESTATII interviu
e 26.09.2019 — SOLUTIONARE CONTESTATII interviu si afisare, ora 16™

Universitatea de Medicind si Farmacie ,Carol Davila” din Bucuresti
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DOCUMENTE PENTRU_INSCRIEREA LA CONCURS

. OPIS

Cerere de inscriere la concurs;

Copia actului de identitate;

Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte
care atesti efectuarea unor specializéri, precum si copiile
documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului;

. Camnetul de munci si/sau dupd caz, adeverintele care atestd

vechimea in muncd, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in
copie.

Cazier judiciar;

Adeverintad medicala care si ateste starea de sanitate;

Curriculum vitae.

Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu originalul.



DEPARTAMENTUL INVATAMANT CLINIC NR. 3
Disciplina Nefrologie
Spitalul Clinic de Urgenta “Sf. loan” Bucuresti

CONDITII CONCURS

e Are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliu in Romania;

¢ Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

e Are varsta minima reglementata de prevederile legale;

e Are capacitate deplina de execitiu;

* Nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitatrea;

e Studii medii;

e Vechime in munca minim 5 ani;

e Aptitudini in utilizarea calculatorului;

e Aptitudini organizatorice: abilitati pentru activitate in echipa, buna comunicare, aptitudini

de organizare privind documentatia activitatii de personal in cadrul institutiei.



DEPARTAMENTUL INVATAMANT CLINIC NR. 3, UM.F. ,,CAROL DAVILA” DIN BUCURESTI
Disciplina Nefrologie
Spitalul Clinic de Urgentd ,,Sf. loan” Bucuresti

21409
od 19
TEMATICA DE CONCURS

1. Structura organizatorici a institutiilor de invatimant superior in Roménia.
Organizarea studiilor universitare cu particularititi ale invajimantului medical.
Activitatea de creafie §i cercetare universitara,

Promovarea calittii in invatdmantul superior si a universititii centrate pe student.

Functiile §i structurile de conducere ale universitatilor.

S

Atribufiile Senatului Universitar, ale Rectoratului, ale Consiliului de Administratie, ale Decanului, ale
Directorului de Departament.

7. Statutul personalului didactic §i de cercetare din Invd{imantul superior.
8. Concept de birotica si locul sistermului birotic in cadrul institutiei.

9. Sistemul integrat de birou.

10.Rolul si locul secretariatului si secretarei in cadrul Disciplinei.
11.Corespondenta ca activitate a secretariatelor.

12.Funciia referentului modern de tratare a informatiei.

13.Functia referentului modem de informare §i documentare.

14.Functia referentului modermn de asistare direct a superiorului.
15.0peratii de bazi in documente in Microsoft Word.



DEPARTAMENTUL INVATAMANT CLINIC NR. 3, UMF. ,CAROL DAVILA” DIN BUCURESTI
Disciplina Nefrologie
Spitalul Clinic de Urgenta ,,Sf. Ioan” Bucuresti
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BIBLIOGRAFIA DE CONCURS

¢ [egea Educatiei Nafionale actualizatd — https://legestart.ro/legea-educatiei-actualizata/

e Carta UM.F. ,Carol Davila” din Bucuresti —  http:/observator.forhe.ro/wp-
content/uploads/2013/04/Carta UMF.pdf

e Manual de Secretariat si Asistentd Manageriald, sub coordonarea: Berciu-Draghicescu A, Editura
Universitafii din Bucuregti, 2003; http://www.amac.md/Biblioteca/data/ 1 3/romanian/4.pdf

e Ghid de comunicare i marketing social: instrumente de promovare a comunicérii in
sdnitate, autori: Pand B, Duta 1, Chiriac ND, Moga C, Stoicescu EG, Vasile D, Editura
Universitard ,,Carol Davila”, 2002

e ISPB - Comunicarea intra- §i interorganizationala. Ghid de tehnici

e Manual de comunicare si negociere in afaceri, autor: Prutianu $, Editura Polirom, 2000

o Competente informatice; https://kupdf.net/download/suport-de-curs-competente-
informatice_5b01371ce2b6f56a79e6ad9f pdf
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DECIZIA NR. 1926
din 9 august 2019

Avand In vedere referatul nr. 18109/05.07.2019 si 19715/22.07.2019
privind scoaterea la concurs a postului vacant de referent II (M) din cadrul
Disciplinei Nefrologie, Spitalul Clinic de Urgenta “Sf. Ioan”, Departamentul 3,
Facultatea de Medicina;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr.
3317/03.03.2016;

DECIDE:

Art.1 — Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la
concursul organizat pentru ocuparea postului vacant de referent II (M) din
cadrul Disciplinei Nefrologie, Spitalul Clinic de Urgenta “Sf. Ioan”,
Departamentul 3, Facultatea de Medicina a Universitatii de Medicina si
Farmacie “Carol Davila” Bucuresti;

Art.2 — Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea:
Presedinte: Conf. univ. dr. Niculae Andrei

Membrii: Sef lucr. dr. Peride Ileana
Sef lucr. dr. Radulescu Daniela

Secretar comisie: Asi el Simona Andreea
Membru supleant: Asi ymirescu Razvan Ion Florin
Art.3 — Persoanele n prezenta decizie vor duce la

indeplinire prevederile acest

Director RUNOS ef Serviciu Juridic si Contencios
____Fe. ComeliaB1/RII Cons.juridjc Raluca GAVRILA |
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RECTORAT
Directia RUNOS

DECIZIA NR. 1927
din 9 august 2019

Avand in vedere referatul nr. 18109/05.07.2019 si 19715/22.07.2019
privind scoaterea la concurs a postului vacant de referent II (M) din cadrul
Disciplinei Nefrologie, Spitalul Clinic de Urgenta “Sf. Ioan”, Departamentul 3,
Facultatea de Medicina;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr.
3317/03.03.2016;

DECIDE:

Artl - Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor pentru
concursul organizat pentru ocuparea postului vacant de referent II (M) din
cadrul Disciplinei Nefrologie, Spitalul Clinic de Urgenta “Sf Ioan”,
Departamentul 3, Facultatea de Medicina a Universitatii de Medicina si
Farmacie “Carol Davila” Bucuresti;

Art2 — Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este
urmatoarea:

Presedinte: Prof.univ. dr. Checherita [onel Alexandru
Membrii: Seflucr.dr. David Cristiana

Asist. =" ana Adela
Secretar comisie: el Simona Andreea
Art.3 — Persoan | prezenta decizie vor duce la

indeplinire prevederile ac
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Director RUNOS /Serviciu Juridie si Contencios

Er_Comcliztaleg: ons juridic Raluca GAVRILA
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