UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI
RECTORAT

Directia RUNOS

CONCURS

pentru ocuparea a unui post de executie vacant de Secretar (S) la
Directia Generale Secretariat Universitate — Serviciul Acte Studii,
dupa cum urmeaza:

Concursul se va desfasura la sediul Directiei Generale Secretariat
Universitate - Rectorat, din Strada Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, Bucuresti si va
consta in urmatoarele probe:

o Probi Scrisa (05.09.2019 ora 10
o Interviu (11.09.2019 ora 10°?

Inscrierile se pot face pana pe data de 28.08.2019, ora 15:00, la Rectorat-
Biroul Resurse Umane - Incadrari, Universitatea de Medicina si Farmacie, str
Dionisie Lupu nr. 37, sector 2.

Telefon informatii suplimentare: Directiei Generale Secretariat Universitate -
Registratura - 021.318.07.22

In caz contrar nu se admite participarea la concurs.
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Conditii de inscriere la concursul

privind ocuparea postului de secretar S din cadrul
Directiei Generale Secretariat — Serviciul Acte Studii

La concurs pentru ocuparea functiei de Secretar S la Serviciul Acte Studii
se pot Inscrie persoane care indeplinesc, cumulativ, urmatoarele conditii:

1.Studii superioare;

2.Cunostinte de utilizare a calculatorului;

3.54 stdpaneascd o limba de circulatie internationali;

4.Nu au suferit vreo condamnare pentru fapte ce le-ar face incompatibile

cu functia pentru care cadideaza;
5.Sunt apte din punct de vedere medical pentru indeplinirea functiei;

6.Vechime in domeniu 3 ani.

Director General Secretariat Universitate,
Conf Dr _Silviu Miral Dityiey

Universitatea de Mediciné si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuregti
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LUINIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

RECTORAT
Directia RUNOS

DOCUMENTE PENTRU_INSCRIEREA LA CONCURSUL ORGANIZAT
PENTRU OCUPARE A POSTULUI DE

SECRETAR CU STUDII SUPERIOARE

1. Cerere de inscriere la concurs;

2. Copia actului de identitate;

3. Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte
care atestd efectuarea unor specializdri, precum g§i copiile
documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului;

4. Carnetul de muncad si/sau dupd caz, adeverinfele care atestd

vechimea in muncad, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, In

copie;

Cazier judiciar;

. Adeverintd medicala care si ateste starea de sénitate;

Curriculum vitae;

OPIS.

®© N o

Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu originalul.

Documentele solicitate se depun la rectorat UMF “Carol Davila”
Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, pdnd pe data de
28.08.2019, ora 15:00.

Universitatea de Medicind si Farmuacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE A
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

Publicare la MO in data de 12.08.2019

CALENDAR CONCURS
pentru ocuparea unui post vacant de secretar (S)

e 13.08.2019 - 28.08.2019 pana la ora 15° - DEPUNERE DOSARE CONCURS
e 29.08.2019 - SELECTIE DOSARE DE CONCURS
e 30.08.2019 - AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE

e 02.09.2019 — DEPUNERE CONTESTATII selectie dosare

* 03.09.2019 - SOLUTIONARE CONTESTATII selectie dosare, ora 162
*  04.09.2019 —AFISARE CONTESTATII selectie dosare, ora 16%

e 05.09.2019 - CONCURS ora 10 (proba scrisa)

*  06.09.2019 — AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA

*  09.09.2019 — DEPUNERE CONTESTATII proba scrisa

e 10.09.2019 - SOLUTIONARE CONTESTATII proba scrisa si afisare, ora 162
e 11.09.2019 — INTERVIU ora 10%°

e 12.09.2019— AFISARE REZULTATE INTERVIU
e 13.09.2019 — DEPUNERE CONTESTATIl interviu
¢ 16.09.2019 —~ SOLUTIONARE CONTESTATI interviu si afisare, ora 16%

Universitatea de Medicing gi Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdénia, Cod fiscal: 4192910
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE e Zpch
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI R

Cartificate 7267 C

TEMATICA
pentru ocuparea unui post de Secretar S — Serviciul Acte Studii

I. PROBA SCRISA B : s

1. Legea educatiei nationale (Legea nr. 1/2011) L oY OF [¢ I
- Programele de studii universitare de master R CLRERL
- Examenele de finalizare a studiilor in invatimantul superior

2. Ordinul Ministrului pentru aprobarea Regulamentului privind regimul
actelor de studii in sistemul de invatdmant superior (0.M. 3313/2012)

- Tipul actelor de studii

- Qestionarea actelor de studii

- Completarea actelor de studii

- Eliberarea actelor de studii si a duplicatelor actelor de studii

II. INTERVIU
1.Abilitati in folosirea unei limbi de circulatie international (traducere)
2.Cercetare pe un subiect

III. Bibliografie:

- Carta Universitafii de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” Bucuresti
- Legea nr.1/2011

- O.M. 3313/2012

- H.G. 185/2013

Director General Universitate

_Conf. Br—Silvin Piturn
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

ceRt

RECTORAT
Directia RUNOS

DECIZIA NR. 1900
din 7 august 2019

Avand in vedere referatul nr. 15543/13.06.2018, privind scoaterea la
concurs a unui post contractual’ de executie vacant de secretar (S) din cadrul
Directiei Generale Secretariat Universitate — Serviciul Acte Studii;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii nr.
3317/03.03.2016;

DECIDE:

Art.l — Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor pentru
candidatii inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea a unui post contractual
de executie vacant de secretar (S) din cadrul Directiei Generale Secretariat
Universitate — Serviciul Acte Studii;

Art.2 - Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este
urmatoareas:
Presedinte: - Florentina GHERGHICEANU
Membrii: - Aura BUNCEANU
- Ioana IORDACHE
Secretar comisie: - Gabriel BABA

Art. 3 — Persoanel prezenta decizie vor duce la
indeplinire prevederile acest
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI
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RECTORAT
Directia RUNOS

DECIZIA NR. 1899
din 7 august 2019

Avand in vedere referatul nr. 15543/13.06.2018, privind scoaterea la
concurs a unui post contractual® de executie vacant de secretar (S) din cadrul
Directiei Generale Secretariat Universitate — Serviciul Acte Studii;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr.
3317/03.03.2016;

DECIDE: "

Art.1 ~ Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la
concursul organizat pentru ocuparea a unui post contractual de executie vacant
de secretar (S) din cadrul Directiei Generale Secretariat Universitate — Serviciul
Acte Studii;

Art.2 — Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea:

Presedinte: - Mariana MATYAS
Membrii: - Oana BULAI

- Nicoleta Carmen GACI—IE
Secretar comisie: Gabri

Art. 3 — Persoanele 1 yrezenta decizie vor duce la
indeplinire prevederile acesteia
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