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CONCURS

pentru ocuparea postului vacant de administrator financiar I (S) din
cadrul Editurii Universitare “Carol Davila”

Concursul va avea loc la Editura Universitara cu sediul in Bid.Eroii Sanitari
nr.8 si vor consta in urmatoarele probe:

- Proba scrisa in data de 25.02.2019
- Interviu in data de 01.03.2019

Inscrierile au loc pana pe data de 15.02.2019, ora 15 la Rectorat - Biroul
Personal.

Telefon: 021-313.44.53




UNIVERSITATEA DE MEDI CINA SI FARMACIE
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

DOCUMENTE PT. INSCRIEREA LA CONCURS

PENTRU POSTUL DE ADMINISTRATOR FINANCIARI (S) LA EDITURA
UNIVERSITARA “CAROL DAVILA”, CU SEDIUL IN BLD.EROII SANITARI NR.8,
BUCURESTI
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Cerere de inscriere la concurs.

Copia actului de identitate .

Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care
atesta efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care
atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului.

Camnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in
munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie.

Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu originalul.

Cazier judiciar.

Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate.

Curriculum vitae.

Documentele se depun la Rectorat, Str. Dionisie Lupu nr.37 - Biroul
Personal, pana pe data de 15.02.2019, ora 15%.

Data publicare 01.02.2019

CALENDAR CONCURS POSTUL DE ADMINISTATOR FINANCIAR I (S)
LA EDITURA UNIVERSITARA “Carol Davila”

04.02.2019- 15.02.2019" INSCRIERI LA CONCURS (DEPUNERE DOSARE)
18.02.2019 —SELECTIE DOSARE DE CONCURS

19.02.2019 — AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE

20.02.2019 - DEPUNERE CONTESTATII DOSARE pana la ora 15%
21.02.2019 ~SOLUTIONARE CONTESTATII DOSARE afisare ora 15
25.02.2019 —- CONCURS ORA 10" (proba scrisa)

26.02.2019 — AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA pana la ora 15%
27.02.2019- DEPUNERE CONTESTATII PROBA SCRISA pana la ora 15%
28.02.2019 — SOLUTIONARE CONTESTATII PROBA SCRISA afisare ora 15%
01.03.2019 -INTERVIU

04.03.2019 — AFISARE REZULTATE INTERVIU

05.03 .2019 — CONTESTATII SI SOLUTIONARE CONTESTATII INTERVIU
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EDITURA UNIVERSITARA ,,CAROL DAVILA”

CONDITII DE INSCRIERE LA CONCURSUL

PENTRU OCUPARE POSTULUI VACANT DE ADMINISTRATOR
FINANCIAR 1(S)

- Are cetitenie roména, cetiifenie a altor state membre ale Uniunii Europene
sau a statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliu in
Roménia

- Cunoagste limba romana scris §i vorbit

- Cunostinte avansate limba engleza

- Cunostinte operare PC-Windows, Microsoft Office, Word, Excel, Internet

- Are varsta minimi reglementatd de prevederile legale

- Are capacitate deplind de exercitiu

- Pregétire de specialitate: Studii superioare din domeniul tehnic

- Vechime: minim 10 ani

- Vechime in invatamant: minim 5 ani

- Disponibilitate la efort si program prelungit, capacitate de adaptare, spirit
de echipd

- Abilitdti de comunicare si organizare

- Persoana apta din punct de vedere medical pentru indeplinirea functiei

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuregti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuregti, Sector 1, 020022 Roménia, Cod fiscal: 4192910
tel +40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.ro



UNIVERSITATEA DE MEDICINA $I FARMACIE
“CAROL DAVILA"” din BUCURESTI

1ISO 3301
Lot TIETC

X, LA”
EDITURA UNIVERSITARA ,,CAROL DAVI $/ 0.0/, 3073

LiEER b6 O WSORINA

5,‘6 L/b 60,42 ?:_ ::::1 RO O 876 gpm

} e
PENTRU OCUPAREA UNUI POST DE "‘”[ L 01— xd
ADMINISTRATOR FINANCIAR (S)

- Legea nr 8/1996 privind drepturile de autor si drepturile conexe

- Legea nr. 32/1994 cu modificarile si completarile ulterioare (legea
sponsorizarii).

- Tudor Vlad Popescu — Ghid de bune practici in activitatea editoriala,
2014

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 — actualizata

- Carta Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Carcl Davila”

- Regulamentul de organizare si functionare al Editurii Universitare “Carol
Davila®

- Legeanr. 53/2011 ,,Codul Muncii”, actualizata

- Legea 319/2006 privind securitatea si sanatatea in munca — actualizata

- Legea 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor— actualizata

- ZLATIAN, Radu. Tehnologii de imprimare. Craiova. Editura Alma,2007

- Xerox 700 Digital Color — Manual de utilizare

Universitatea de Medicind §i Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 1, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
tel+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfed.ro
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PENTRU OCUPAREA UNUI POST DE
ADMINISTRATOR FINANCIARI (S)

- Activitati specifice editarii si publicarii lucrarilor stiintifice de nivel
universitar;

- Promovarea publicatiilor universitare;

- Atragerea de lucrari de nivel academic in vederea publicarii;

- Legislatia in vigoare privind drepturile de autor si a sponsorizarii

- Legislatia in vigoare privind privind securitatea si sanatatea in munca si
apararea impotriva incendiilor

- Tehnologii de imprimare

- Organizarea si functionarea Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Carol
Davila,, si a Editurii Universitare ,,CAROL DAVILA”

- Raspunderea disciplinara si raspunderea patrimoniala a salariatului

Director Editura Ui i
Y T $ FQ,.

Prof. Dr, Ing. Vict@b& orin Purcirea

ra Carol Davila,

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 1, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
tel+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.ro
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DECIZIA NR.96
din 28 ianuarie 2019

Tinand seama de referatul nr.530/10.01.2019, privind scoaterea la concurs a unui
post vacant de administrator financiar (S);

Avand in vedere Hotararea Guvernului nr.286/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti, numit
prin  Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr.
3317/03.03.2016;

DECIDE:

Art.1- Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la concursul
pentru ocuparea postului vacant de administrator financiar (S) din cadrul Editurii
Universitare “Carol Davila”

Art.2 - Componenta Cornisiei de concurs este urmatoarea:

Presedinte: Prof.dr.ing.Purcarea Victor Lorin
Membri: Adm. Financiar Gheorghe Raluca
Adm. Financiar Calin Ovidiu
Secretar comisie —Petre Marcela
Art.3- Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.

Directar RUNOS & Sef Serv.Juridic si Contenclos
Ec. ia LUPU Cons ]Ill‘ldlc Raluca G LA
. c:y a"-\.

Universitatea de Medicing si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romania, Cod fiscal: 4192910
+40.27 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www nfearoldaviie.ro
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DECIZIA NR.97
din 28 ianuarie 2019

Tinand seama de referatul nr.530/10.01.2019, privind scoaterea la concurs a unui
post vacant de administrator financiar (S);

Avand in vedere Hotararea Guvernului nr.286/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti, numit
prin  Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr.
3317/03.03.2016;

DECIDE:

Art.1- Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor depuse de candidatii
‘nscrisi la concursul pentru ocuparea postului vacant de administrator financiar (S) din
cadrul Editurii Universitare “Carol Davila”;

Art.2 - Componenta Comisiei de de solutionare este urmatoarea:

Presedinte: Adm.financiar Radu Petrut

Membri: Ad.financiar Iancu Vasile
Referent Gheorghe Consuela Madalina
Secretar comisie — Petre Marcela

Art.3- Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.

DirectornRUNOS
Ee.C J..UPU

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romania, Cod fiscal: 4192910
+40.2] 318.0719; +40.21 318.0721; +40.2] 318.0722
www. nfearoldavile.ro
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