U a6, Lo RS

UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE _eea*.‘@
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI -

1ISO 9

Certiticate 7267 C

CONCURS

pentru ocuparea postului vacant de administrator financiar cu studii
superioare din cadrul Serviciului Secretariat-Facultatea de Medicina
Dentara.

Concursul va avea loc la Rectorat (sala de consiliu), str.Dionisie Lupu
nr.37, sector 2 si va consta in urmatoarele probe:

- Proba scrisa in data de 27.11.2018, ora 10
- Interviu in data de 04.12.2018

Inscrierile au loc pana pe data de 19.11.2018, ora 15% 1a Rectorat - Biroul
Personal.

Telefon: 021-313.44.53
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DOCUMENTE_PT. INSCRIEREA LA CONCURSUL PENTRU
POSTUL VACANT DE ADMINISTRATOR FINANCIAR PE PERIOADA
NEDETERMINATA DIN CADRUL SERVICIULUI SECRETARIAT
FACULTATEA DE MEDICINA DENTARA

e Opis
s (erere de inscriere la concurs.
¢ Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care
atesta efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care
atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului.
e (Carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in
munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie.
Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu originalul.
e Cazier judiciar.
¢ Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate.
e Curriculum vitae, format EUROPASS.
Documentele se depun la Rectorat, Str. Dionisie Lupu nr.37 - Biroul
Personal, pana pe data de 19.11.2018, ora 15%.

Data de publicare 05.11.2018
CALENDAR CONCURS

- 06.11.2018 - 19.11.2018 " INSCRIERI LA CONCURS (DEPUNERE DOSARE)
pana la ora 15%

-~ 20.11.2018 —21.11.2018 -SELECTIE DOSARE DE CONCURS si afisare oral 5

- 22.11.2018 - DEPUNERE CONTESTATII DOSARE pana la ora 15%

- 23.11.2018-SOLUTIONARE CONTESTATII DOSARE afisare ora 15%

- 27.11.2018 — CONCURS ORA 10" (proba scrisa)

- 28.11.2018 — AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA, afisare rezultate ora 15%

- 29.11.2018 - DEPUNERE CONTESTATII PROBA SCRISA pana la ora 15%

- 03.12.2018 — SOLUTIONARE CONTESTATII PROBA SCRISA. afisare rezultate
ora 15%

- 04.12.2018 - INTERVIU

- 05.12.2018 - DEPUNERE CONTESTATII SI SOLUTIONARE INTERVIU
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Cerintele postului:
- Studii superioare in profil economic
- Experienta in munca minim : 15 ani
- Operare PC (Office, Windows, Internet), nivel mediu
- Limbi strdine : englezd/franceza nivel mediu
Alte cerinte:

Spirit organizatoric, analitic, seriozitate in tratarea problemelor, integritate,
impartialitate, abilitate de lucru in echipd/cu publicul, maleabilitate, toleranta,
calm si buna vointa in conversatie, rigurozitate in luarea deciziilor si disponibilitate
la program de lucru prelungit.

Sef Lucrari Dr. Anca-Nicoleta Temelcea
Secretar Sef
Facultatea de Medicind Dentara

UMF ,Carol Davila” din Bucuresti
oo

Universitatea de Medicind si Farmdcie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuregti, Sector 2, 020021 Roménia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banco: TREZORERIE sect. 2
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.ro
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Va inaintam tematica si bibligrafia de concurs pentru postul Administrator
Financiar (S} din cadrul Serviciului Secretariat al Facultatii de Medicind Dentar3,
UMF ,Carol Davila” din Bucuresti.

'_;1'\*"15 -‘*‘gfgg»\ DE MEDICINA SI
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Examenul va cuprinde 2 probe: 5:*901 ESTH
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I. Proba Scrisa Lions B Anvi 20l
1. Proba de Interviu

Tematica de concurs (pentru ambele probe)

- Forme de organizare in invatamintul superior cu profil medical in Romania

- Modalitati de finantare a invatamintului superior cu profil medical in Romania
- Inmatricularea la studii a studentilor

- intreruperea/Transferarea/Retragerea de la studii

- Organizarea structurala si functionala UMF Carol Davila

- Structurile de conducere ale Universitatii

- Desfasurarea examenului de admitere in UMF Carol Davila

Universitatea de Medicing si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO57TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.ro
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- Inmatricularea candidatilor

- Desfdasurarea examenului de licenta in UMF Carol Davila

Bibliografia de Concurs (pentru ambele probe)
- Legeal/2011{legea Educatiei nationale)
- Regulamentul de activitate profesionala a studentilor
- Carta UMF Carol Davila
- Metodologia proprie de admitere a UMF Carol Davila

- Metodologia proprie de licenta a UMF Carol Davila

Sef Lucriari Dr. Anca-Nicoleta Temelcea
Secretar Sef,
Facultatea de Medicind Dentard
UMF ,,Carol Davila” din Bucuresti
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