S EEH

UNIVERSITATEA DE MEDICINA $I FARMACIE ia@*@ |
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI e

1ISO 900

K3 ?26?10
RECTORAT ]
Directia RUNOS
CONCURS
pentru ocuparea a 2 posturi de ADMINISTRATOR FINANCIAR
(M) (CASIER)

o Administrator Financiar — pozitia 66
o Administrator Financiar — pozitia 67

Cantina din cadrul Caminului Grozavesti “E”, Directia Social

Concursul va avea loc, la Directia Social la sediul din strada Dimitrie Gerota
nr. 19-21, sector 2, Bucuresti si va consta in urmétoarele probe:

o Probiscrisa (11.12.2018 ora 10%)
o Interviu (17.12.2018 ora 10°”

inscrierile se pot face pana pe data de 03.12.2018 ora 15:00, la Rectorat
Universitatea de Medicina si Farmacie, str Dionisie Lupu nr. 37, sector 2.
Bucuresti.

Telefon informatii suplimentare: Directia Social - 021.315.75.17
In caz contrar nu se admite participarea la concurs.

Rezultatul selectiei dosarelor admise la concurs se va afiga pe data de 05. 12.2018.
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+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.ro



UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

ISO 9001

Centificate 7267 C

Publicare la MO in data de 16.11.2018
CALENDAR CONCURS

pentru ocuparea a 2 posturi de executie vacante de:

¢ Administrator Financiar (casier) {M) — pozitia 66

¢ Administrator Financiar (casier) (M)}- pozitia 67

e 19.11.2018 - 03.12.2018 pana la ora 15% - DEPUNERE DOSARE CONCURS
e 04.12,2018 - SELECTIE DOSARE DE CONCURS

e (05.12.2018 - AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE

e (6.12.2018 — DEPUNERE CONTESTATII selectie dosare

® 07.12.2018 - SOLUTIONARE CONTESTATII selectie dosare, ora 16%
10.12.2018 ~AFISARE CONTESTATII selectie dosare, ora 16%

e 11.12.2018 - CONCURS ora 10" (proba scrisa)

® 12.12.2018 — AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA

* 13.12.2018 — DEPUNERE CONTESTATII proba scrisa

o 14.12.2018 — SOLUTIONARE CONTESTATII proba scrisa si afisare, ora 162
o 17.12.2018 — INTERVIU ora 10%

e 18.12.2018 — AFISARE REZULTATE INTERVIU
e 19.12.2018 — DEPUNERE CONTESTATII interviu
o 20.12.2018 — SOLUTIONARE CONTESTATIl interviu si afisare, ora 16%
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Conditii de inscriere la concursul pentru 0cu_p;1rea celor 2 posturi
de Administrator Financiar de Patrimoniu (Casier) (M) la
Cantina din cadrul Caminului E Grozavesti — Directia Social

La concursul pentru ocuparea functiei de Administrator Financiar de
Patrimoniu (Casier) se pot inscrie persoanele care indeplinesc cumulativ
urmatoarele conditii:

1. Are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene
sau a statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliu in
Romania;

Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

Cunostinte nivel minim limba engleza;

Cunostinte operare PC-Windows, Microsoft Office, Word, Excel;

Are varsta minima reglementata de prevederile legale;

Are capacitate deplina de exercitiu;

Nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura
cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie , care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitatrea;

8. Studii medii cu Diploma de Bacalaureat;

9. Vechime in specialitatea de casier de minim 3 ani;

10.Apt din punct de vedere medical pentru indeplinirea functiei;

11.Sa nu aiba antecedente penale;

12.Abilitati de comunicare.
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TEMATICA .99, 10
Pentru ocuparea celor 2 posturi de — A
Administrator Financiar de Patrimoniu (Casier) (M) —
la Cantina din cadrul Caminului E Grozavesti - Directia Social

Norme privind personalul unitatilor alimentare;

Norme privind depozitarea si transportul alimentelor;

Prevederi aplicabile produselor alimentare;

Prevederi aplicabile ambalarii si impachetarii produselor alimentare;
Igiena personalului;

Obligatiile angajatilor in vederea evitarii accidentelor de munca;

Cerinte minime referitoare la utilizarea de catre lucratori a echipamentelor
individuale de protectie la locul de munca;

Normele privind organizarea si inventarierea gestiunii,

Conditii de ocupare a functiei de gestionar;

10.Constituirea de garantii materiale pentru gestionari;

1 1.Responsabilitatea gestionarului;

12.Raspunderea disciplinara a salariatului conform Codului Muncii;
13.Raspunderea patrimoniala a salariatului conform Codului Muncii;
14.Reguli de securitate si sanatate in munca si situatii de urgenta;
15.Drepturile sociale de care beneficiaza studentii.
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Pentru ocuparea celor 2 posturi de

Administrator Financiar de Patrimoniu (Casier) (M) -
la Cantina din cadrul Caminului E Grozavesti - Directia Social

1. Ord. M.S. 976/1998 pentru aprobarea normelor de igiena privind productia,
prelucrarea, depozitarea, pastrarea, trasnportul si desfacerea alimentelor;

2. Hotararea nr. 924 din 11 august 2005, privind aprobarea Regulilor generale

pentru igiena produselor alimentare, publicat in M.O. nr. 804 din 5

septembrie 2005;

Ordin nr. 2861 din 9 octombrie 2009,

Legea 22/1969 — actualizata;

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 — actualizata;

Carta Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” — Bucuresti;
Codul Muncii — actualizat;

Ordinul MECTS nr. 3666/2012;

. Legea 319/2006 privind securitatea si sanatatea in munca — actualizata;
10.Legea 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor — actualizata;
11.H.G. 1425/2006;

12.H.G. 1048/2006.
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DOCUMENTE NECESARE IN VEDEREA INSCRIERI LA
CONCURSUL PENTRU OCUPAREA POSTURILOR DE EXECUTIE
VACANTE DE :

1 POST DE ADMINISTRATOR FINANCIAR (M) (CASIER) POZ. 66
1 POST DE ADMINISTRATOR FINANCIAR (M) (CASIER) POZ. 67

LA CANTINA CAMINULUI GROZAVESTI ,E’ — DIRECTIA SOCIAL

1. Cerere de inscriere la concurs;
2. Actul de identitate: (original si copie);

3. Documentele care atesta nivelul studiilor si alte acte care atesta
efectuarea unor specializari, documentele care atesta indeplinirea
conditiilor specifice ale postului : (originalele si copiile);

4. Carnetul de munca si adeverintele care atesta vechimea in munca, in
meserie si/sau in specialitatea studiilor: ( originalele si copiile);
Actele vor fi _prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu originalul

Cazier judiciar: (original);

Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate: (original);

Curriculum vitae.

O.P.L.S.

° ® N e o,

Dosar plic sau dosar de plastic cu sina

Documentele solicitate se depun la Rectorat - UMF ,,Carol Davila”
Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, pana pe data de 07.09.
2017 ora 15.00

Bazia: HG 286 /23. 03. 2011
Informatii suplimentare la telefon: 021.315,75.17
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