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I. Conditii de participare administrator financiar
Poate participa la concurs persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetdtenia romand, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romand, scris si vorbit;

c) are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

d) nu a fost condamnata definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legdturda cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savargite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

e) studii superioare tehnice de lunga durat, absolvite cu diploma de licenta ( sau
echivalenta) in profilul: Universitatea Tehnica de Constructii /Facultatea de Constructii
Civile, Industriale si Agricole ;

f) experientd in domeniu de muumf ani;

g) experientd in executia de lucrari de constructii civile si industriale si in activitatea de
urmarire a executiei in santier( autorizarea ca diriginte de santier constituie un avantaj);

h) cunostinte avansate de utilizare a programului de devize Windev;
i) cunostinte avansate de utilizare a programelor Microsoft Office (Excel, Word, Outlook

etc.);
j) capacitatea de a lucra atit in echipd, cit si individual;
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DOCUMENTE PTR. INSCRIEREA LA CONCURSUL ORGANIZAT
PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE ADM. FINANCIAR (S)

1. Cerere de inscriere la concurs;

2. Copia actului de identitate;

3. Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte
care atestd efectuarea unor specializdri, precum s§i copiile
documentelor care atestid indeplinirea conditiilor specifice ale
postului;

4. Carnetul de munca si/sau dupa caz, adeverintele care atestd
vechimea in munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in
copie;

Cazier judiciar;

Adeverintd medicald care si ateste starea de s&nétate;

Curriculum vitae;

8. OPIS.

.

Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu originalul.

Documentele solicitate se depun la rectorat UMF “Carol Davila”
Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2.

Telefoane informatii suplimentare: 0725 105 455, pana pe data de
14.12.2018, ora 15.00.
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CONCURS

pentru ocuparea postului de administrator financiar (S) la Serviciul Tehnic in

cadrul Directiei Tehnice

Concursul pentru ocuparea postului vacant de administrator financiar
cu studii superioare, va consta din urmatoarele probe:

= Proba scrisa (08.01.2019, ora 9:00)
» |nterviul {14.01.2019, ora 9:00)

Inscrierile se pot face pana pe data de 14.12.2018, ora 15:00, la Rectorat
— Biroul Incadrari.

Locatia desfasurarii concursului va fi la sediul Facultatii de Farmacie, din
str. Traian Vuia nr. 6, sector 2, Bucuresti.

Telefon informatii suplimentare pentru concurs: 0725 105 455.
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CALENDAR CONCURS

pentru ocuparea postului vacant de Administrator financiar (S} la Serviciul
Tehnic in cadrul Directiei Tehnice

e 03.12.2018 - 14.12.2018 pana la ora 15° - DEPUNERE DOSARE CONCURS
e 17.12.2018 - SELECTIE DOSARE DE CONCURS

e 18.12.2018 - AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE
o 19.12.2018 — DEPUNERE CONTESTATII selectie dosare
* 20.12.2018 — SOLUTIONARE SI AFISARE CONTESTATII selectie dosare

¢ 08.01.2019 - CONCURS ora 9% (PROBA SCRISA)

° 09.01.2019 — AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA
10.01.2019 - DEPUNERE CONTESTATII proba scrisa
e 11.01.2018 ~SOLUTIONARE CONTESTATII proba scrisa si afisare

e 14.01.2019 - INTERVIU ora 9°

e 15.01.2019 — AFISARE REZULTATE INTERVIU

e 16.01.2019 — DEPUNERE CONTESTATII interviu
e 17.01.2019 - SOLUTIONARE CONTESTATII interviu si afisare
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BIBLIOGRAFIE administrator financiar

1. Legea nr.50/1991 privind autorizarea executérii lucrarilor de constructi, actualizati cu
toate modificarile ulterioare;

2. Normele metodologice de aplicare a Legii nr.50/1991 aprobate prin Ordinul nr.1430/2005;
3. Legea nr.350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul;

4. Legea nr.10/1995 privind calitatea in constructii;

5. Legea nr. 163/2016 pentru modificarea si completarea Legii nr. 10/1995 privind

calitatea In constructii;

6. HG nr. 343/2017 de modificare a HG nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de
receptie a lucrérilor de constructii si instalatii aferente acestora ;

7. H.G. 907/2016 privind aprobarea continutului - cadru al documentatiei tehnico -
economice aferente investitiilor publice, precum si a structurii §i metodologiei de elaborare a
devizului general pentru obiective de investitii si lucrari de interventii;

8. Legea 98/2016 privind achizitiile publice modificata prin QUG 45/2018;

9. H.G. nr. 395 /2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

10. Regulamentul de Organizare si Functionare al UMF Carol Davila din Bucuresti,

11. Normativele tehnice pentru constructii si instalatii;
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TEMATICA CONCURS administrator financiar

1. Documente necesare emiterii Autorizatiei de Construire/Desfiintare;

2. Sistemul calitatii in constructii;

3. Elemente pe care trebuie sd le cuprindd documentatia tehnicd pentru elaborarea si
prezentarea ofertei de licitatie publica ;

4. Regulamentul privind stabilirea categoriei de importanta a constructiilor;

5. Elemente pe care trebuie sd le cuprinda documentatia tehnica pentru elaborarea si
prezentarea ofertei pentru licitatii cerere de oferta/deschise si pragurile valorice
pentru lucrdri si servicii de achizitii directe, cerere de oferta sau licitatie deschisa ;

6. Receptia la terminarea lucrdrilor ; Receptia finald;

7. Continutul- cadru al documentatiei tehnico — economice aferente investitiilor

publice;
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