ud ki biva b it}

Y

UNIVERSITATEA DE MEDICINA STFARMACIE <G
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

iSO 9001

Cettiieate 7267 C

CONCURS

pentru ocuparea unui post vacant de Administrator financiar (S) la Depozite,
Directia Economico — Administrativa

Concursul pentru ocuparea postului vacant de Administrator financiar -
studii superioare cu specializarea in chimie-fizica, va consta din urmatoarele
probe:

» Proba scrisa {17.07.2018, ora 10:00)
* |nterviu {23.07.2018, ora 10:00)
Inscrierile se pot face pana pe data de 09.07.2018, ora 15:00, la

Rectorat — Biroul Incadrari.

Locatia desfasurarii concursului va fi la Directia Economico-Administrativa cu
sediul in str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, Bucuresti .

Telefon informatii suplimentare pentru concurs: 021 318 07 19/ 20,
interior 193.

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
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Publicare ta MO in data de 25.06.2018

CALENDAR CONCURS

pentru ocuparea unui post de Administrator Financiar (S) la Depozite — Directia

Economico — Administrativa

» 26.06.2018 - 09.07.2018 pana la ora 15% - DEPUNERE DOSARE CONCURS

e 10.07.2018 - SELECTIE DOSARE DE CONCURS

e 11.07.2018 - AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE
e 12.07.2018 — DEPUNERE CONTESTATII selectie dosare
* 13.07.2018 — SOLUTIONARE SI AFISARE CONTESTATII selectie dosare, ora 162

e 17.07.2018 - CONCURS ora 10% (proba scrisa)

° 18.07.2018 — AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA

* 19.07.2018 — DEPUNERE CONTESTATII proba scrisa

e 20.07.2018 — SOLUTIONARE CONTESTATII proba scrisa si afisare, ora 16%

e 23.07.2018 - INTERVIU ora 10

o 24.07.2018 — AFISARE REZULTATE INTERVIU
e 25.07.2018 — DEPUNERE CONTESTATII interviu
e 26.07.2018 — SOLUTIONARE CONTESTATII interviu si afisare , ora 162

Universitatea de Medicindg si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr, 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.ro



DOCUMENTE PENTRU_iNSCRIEREA LA CONCURS

PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE ADMINISTRATOR
FINANCIAR (S)

1. Cerere de inscriere la concurs;

2. Copia actului de identitate;

3. Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte
care atesti efectuarea unor specializiri, precum si copiile
documentelor care atesti indeplinirea conditiilor specifice ale
postului;

4, Carnetul de muncd si/sau dupd caz, adeveriniele care atestd
vechimea in munci, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in
copie;

Cazier judiciar;

Adeverin{d medicala care sa ateste starea de sandtate;

Curriculum vitae;

8. OPIS.

N o v

Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu originalul.

Documentele solicitate se depun la rectorat UMF “Carol Davila”
Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2.

Telefon informatii suplimentare: 021 318 07 19/20 interior 193.
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Conditii de inscriere la concursul pentru ocuparea
postului de Administrator financiar (S) in cadrul
Directiei Administrative — Depozitul de chimicale

La concursul pentru ocuparea functiei de Administrator Financiar (S), se
pot inscrie persoanele care indeplinesc cumulativ urmatoarele conditii:

1. Are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii
Europene sau a statelor apartinand Spatiului Economic European si
domiciliul in Romania.

. Cunoaste limba romana, scris si vorbit.

. Are varsta minima reglementata de prevederile legale.

. Are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care
candideaza, atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul
de familie au de unitatile sanitare abilitate.

5. Nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in
legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care
ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea.

6. Studii superioare acreditate, absolvite cu diploma de licenta - licentiat
in chimie - fizica.

7. Cunostinte operare PC - Word, Excel.

8. Vechime in domeniu (gestionar) minim 3 ani.

£ W

Director Admygnistrativ
Ec.Adrian Yas les?u

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuregti, Sector 2, 020022 Romdénia, Cod fiscal: 4192910

+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfearoldavila.ro
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TEMATICA
pentru ocuparea postului de Administrator Financiar (S)

1. Norme privind organizarea si inventarierea gestiunii.

2. Responsabilitatea gestionarului.

3. Conditii privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici,
autoritatilor sau institutiilor publice.

4. Regulament privind receptia, expeditia si primirea marfurilor precum si

stabilirea raspunderii expeditorului, carausului si destinatarului in

circulatia marfurilor.

Regimul substantelor si preparatelor chimice periculoase.

Raspunderea disciplinara a salariatului conform Codului Muncii.

Raspunderea materiala a salariatului conform Codului Muncii.

© N oo o

Primul ajutor, stingerea incendiilor, evacuarea lucratorilor, pericol grav

si imminent.

Director Administrativ
Ec.Adrian|Vgsilescu

|/

Universitatea de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuregti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910

+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.amfearoldavila.ro
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BIBLIOGRAFIE
pentru ocuparea postului de Administrator Financiar (S)

I UMvERSITATEA GE ME. o 1A 51
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‘INTL{M

Ziva

Luna ~nut 20F §

Ordin nr.2861 din 9 octombrie 2009;
Legea 22/ 1969 - actualizata;

H.G. 941/1959;

Legea nr.360/2003;

Codul muncii;

Legea 319/2006 privind securitatea si sanatatea in munca — actualizata;

NS A LN

Legea 307/2006 privind apararea impotriva incediilor — actualizata;

Director Administrativ
Ec.Adrian Mgsilescu

/

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
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RECTORAT
Directia RUNOS

DECIZIA NR. 707/18.06.2018/15.123/18.06.2018

Avand in vedere referatul nr. 13.091/ 25.05.2018, privind scoaterea la
concurs a postului contractual de executie vacant de administrator financiar (S),
la Depozite, Directia Economico — Administrativa;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286 / 2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr.
3317/03.03.2016;

DECIDE:

Art.l1 — Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la
concursul organizat pentru ocuparea postului contractual de executie vacant de
administrator financiar (S) la Depozite, Directia Economico — Administrativa;

Art.2 — Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea:

Presedinte: Director Ec.- Adm. Vasilescu Adrian
Membrii: Adm. financiar Moise Florin

Adm. financiar Mihaiache Ninel
Secretar comisie: Adm. financiar Banica Mihaela Arina

Art.3 — Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la
indeplinire prevederile acesteia.

SCU
Director RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. @ig LUP Cons. Juridic Raluca GAVRILA

=

BM /4ex. Universitatea de Medicini si Farmacie ,,Carol Davila” din Buctiresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Roménia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
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RECTORAT
Directia RUNOS

DECIZIA NR. 708/18.06.2018/15.124/18.06.2018

Avand in vedere referatul nr. 13.091/ 25.05.2018, privind scoaterea la
concurs a postului contractual de executie vacant de administrator financiar (S),
la Depozite, Directia Economico — Administrativa;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Carol Davila” Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr.
3317/03.03.2016;

DECIDE:

Art.1 — Se constituic comisia de solutionare a contestatiilor pentru
candidatii inscrisi la la concursul organizat pentru ocuparea postului contractual
de executic vacant de administrator financiar (S) la Depozite, Directia
Economico — Administrativa;

Art.2 — Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este

urmatoarea:
Presedinte: Sef Birou Sandu Ion
Membrii: Adm. financiar Creanga Alexandru-Victor
Adm. financiar Costea Petronela-Alina
Secretar comisie: Adm. financiar Banica Mihaela Arina

Art.3 — Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la

Director RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
ec. @a LUPU Cons. Juridic Raluca GAVRILA
. Ny
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