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CONCURS

pentru ocuparea unui post de Referent (M)
Disciplina Dermatologie Oncologica si Alergologie, Spitalul
Universitar de Urgenta “Elias”, Facultatea de Medicina

Concursul va avea loc la sediul Disciplinei Dermatologie Oncologica si
Alergologie, Spitalul Universitar de Urgenta “Elias”, bld. Marasti nr. 17, sector 1,
Bucuresti, Sala de curs - Clinica de Dermatologie si va consta in urmétoarele
probe:

o Probiscrisa (18.06.2018 ora 9%)
e Interviu (22.06.2018 ora 9%)

inscrierile se pot face pana pe data de 06.06.2018 ora 15:00, la Rectorat
Universitatea de Medicina si Farmacie, str Dionisie Lupu nr. 37, sector 2.

Telefon informatii suplimentare: 0722.740.438.

In caz contrar nu se admite participarea la concurs.

Universitatea de Medicinéi si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romania, Cod fiscal: 4192910
Cont: ROS7TREZ70220F330500XXXX, Banca: TREZORERIE sect. 2
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.ro



LPF CALT, CATIA" EXLZEST

7 L
UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE |«
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

Certificato 7267 C

Departamentulinvatimant Clinic 3
Disciplina Dermatologie Oncologici si Alergologie e

Spitalul Universitar de Urgenti ,,Eljas” . A GePOL GA 4 5}?O
INTRAGE MR
Zlu:}]n Luna .._L)—-— anut 20

e

CALENDAR CONCURS

* 22.05.2018 - 06.06.2018 pana la ora 15°° - DEPUNERE DOSARE CONCURS

e 07.06.2018 - SELECTIE DOSARE DE CONCURS

¢ 08.06.2018 - AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE

e 11.06.2018 — DEPUNERE CONTESTATI! selectie dosare

* 12.06.2018 — SOLUTIONARE CONTESTATII SI AFISARE CONTESTATII selectie

dosare, ora 15%
* 18.06.2018 - CONCURS ora 9“(PROBA SCRISA)
¢ 19.06.2018 — AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA
* 20.06.2018 — DEPUNERE CONTESTATII proba scrisa
* 21.06.2018 —- SOLUTIONARE CONTESTATII proba scrisi si afisare
e 22.06.2018 — INTERVIU ora 10°
* 25.06.2018 — AFISARE REZULTATE INTERVIU
* 26.06.2018 - DEPUNERE CONTESTATII interviu
* 27.06.2018 - SOLUTIONARE CONTESTATII interviu si afisare

Data: Sef disciplini,
Acad. Cilin (yiurcineanu

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuregti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuregti, Sector 2, 020021 Romdnia,Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.ro
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DOCUMENTE PENTRU_INSCRIEREA LA CONCURS
PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE

Referent (M)

Disciplina Dermatologie Oncologica si Alergologie,

Spitalul Universitar de Urgenta Elias

OPIS

Cerere de inscriere la concurs;

Copia actului de identitate;

Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte
care atestd efectuarea unor specializiri, precum si copiile
documentelor care atesti indeplinirea conditiilor specifice ale
postului;

. Carnetul de munci si/sau dupd caz, adeveriniele care atestd

vechimea in munci, In meserie si/sau in specialitatea studiilor, in
copie.

Cazier judiciar;

Adeverinta medicald care s ateste starea de sanétate;

Curriculum vitae.

Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu originalul.

Documentele solicitate se depun la Rectorat UMF “Carol Davila”

Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, pand pe data de
06.06.2018 ora 15:%.

Telefon informatii suplimentare: 0722.740.438.
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CONDITII DE CONCURS OBLIGATORII

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant, persoana care candideazi

trebuie sd indeplineascd urmitoarele conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru
aprobat prin Hotirdrea Guvernului nr. 286 din 23 martie 2011. cu modificirile si completirile

ulterioare:

a) are cetifenia romand, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor

aparfindnd Spatiului Economic European i domiciliul in Romania;
b) cunoaste limba romén4, scris si vorbit;

¢) are vérsta minima reglementati de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

€) are o stare de sanitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit

cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru sdvdrsirea unei infracfiuni contra umanitafii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legitura cu serviciul, care impiedici infiptuirea
Justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savérsite cu intentie, care ar face-

0 incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Roménia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfed.ro



UFFCARCL BVILE BIIREST]
S

UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE @
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

Cerificale 7267 C

Departamentul Invatamant Clinic 3 o
Disciplina Dermatologie Oncologici si Alergologie A 7[ %O
Spitalul Universitar de Urgentd ,,Elias” INTRARENF e
p g t \ Jea 7 Luna 0 O_____ Anul '_Jd_z_
TEMATICA DE EXAMEN

1. Reguli privind protectia, igiena si securitatea in munc, in cadrul Universitatii de Medicina si
Farmacie ,,Carol Davila”, Bucuresti (UMF ,,Carol Davila”, Bucuresti )

2. Reguli privind respectarea principiului nediscriminrii §i al inlaturirii oricirei forme de
incalcare a demnitafii, in cadrul UMF ,,Carol Davila”, Bucuregti
Drepturi si obligatii, in cadrul UMF ,,Carol Davila”, Bucuresti

4. Evaluarea performantelor profesionale individuale, in cadrul UMF ,,Carol Davila”, Bucuresti

3. Solutionarea cererilor sau reclamatiilor individuale ale salariatilor, in cadrul UMF »Carol
Davila”, Bucuregti

6. Structurile de conducere ale UMF ,,Carol Davila”, Bucuresti

7. Organizarea §i functionarea invitamantului superior medical.

8. Statutul personalului didactic din invatimantul universitar

9. Ergonomia in relatie cu noile tehnologii informationale

10. Principii de protectie a muncii in birou

11. Principii de organizare ergonomica a muncii

12. Functiile i structura sistemuluij birotic

13. Comunicatiile §i telecomunicatiile in cadrul birourilor

14. Rolul si locul secretariatului in structura unei organizatii

135. Rolul §i locul secretarei in stabilirea relatiilor interpersonale

16. Corespondenta ca activitate a secretariatelor

17. Functiile secretarului modern de tratare si de documentare a informatiei

18. Functia secretariatului modern de asistare directi a managerului i de reprezentare

Data: Sef disciplini,
Acad. Cilin Giurcidneanu PROFDI WRCANEANY
M DV,
P
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Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romédnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfed.ro
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Bibliografie examen

1. Regulament intern, Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
(hrtps://unﬂ’cd.ro/uq)-conleut/uploads/Regulamenl-[nlern.doc)

2. Carta Universititii de Medicing si Farmacie ,Carol Davila” din Bucuresti
(https://umfcd.ro/despre-umfcd/carta—universitatii/)

3. Legea educatiei nationale nr. 1 /2011 (actualizata in anul 2018)

4. Ionel Enache, Organizarea ergonomici a muncii in birou, Unijversitatea Bucuresti, 2002
(http://ebooks.unibuc.ro/StiimeADM/enache/index.htm)

5. Adina Berciu Draghicescu (coordonator) Manual de Secretariat si Asistenta Manageriala,

Universitatea Bucuresti, 2003 (http://ebooks.unibuc.ro:"StiinteADM/secretariai/index.htm)

Data: Sef disciplini,
Acad. Cilin Giurcineanu

Universitatea de Mediciné si Farmacie »Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
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www.umfcd.ro
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DECIZIA NR. 387/15.05.2018/11541/11.05.2018

Avand in vedere referatul nr. 10967/07.05.2018 privind scoaterea la
concurs a postului vacant de referent (M) din cadrul Disciplinei Dermatologie
Oncologica si Alergologie, Spitalul Universitar de Urgenta Elias,
Departamentul Clinic 3, Facultatea de Medicina;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr.
3317/03.03.2016;

DECIDE:

Art.1 — Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la
concursul organizat pentru ocuparea postului vacant de referent (M) din cadrul
Disciplinei Dermatologie Oncologica si Alergologie, Spitalul Universitar de
Urgenta Elias, Departamentul Clinic 3, Facultatea de Medicina a Universitatii
de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti,

Art.2 — Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea:

Presedinte: Acad. Giurcaneanu Calin

Membrii: Sef lucr. dr. Orzan Olguta Anca
~Asist.univ. dr. Mihai Mara Madalina

Secretar comisie: Sef lucr. dr. Voiculescu Vlad Mihai

Art.3 — Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la
indeplinire prevederile acesteia.

Sef Serviciu Juridic si Contencios
Cons.juridic Raluca GA A

/

Universitatea de Medicini 5i Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuregti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
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DECIZIA NR. 388/15.05.2018/11542/11.05.2018

Avand in vedere referatul nr. 10967/07.05.2018 privind scoaterea la
concurs a postului vacant de referent (M) din cadrul Disciplinei Dermatologie
Oncologica si Alergologie, Spitalul Universitar de Urgenta Elias,
Departamentul Clinic 3, Facultatea de Medicina;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr.
3317/03.03.2016;

DECIDE:

Art]l — Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor pentru
concursul organizat pentru ocuparea postului vacant de referent (M) din cadrul
Disciplinei Dermatologie Oncologica si Alergologie, Spitalul Universitar de
Urgenta Elias, Departamentul Clinic 3, Facultatea de Medicina a Universitatii
de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti;

Art2 — Componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor este
urmatoarea:

Presedinte: Conf. univ. dr. Forsea Ana Maria

Membrii: Asist. univ. dr. Popa Liliana Gabriela
Asist.univ.dr, Sandru Florica

Secretar comisie: Sef lucr. dr. Voiculescu Viad Mihai

Art.3 — Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la
indeplinire prevederile acesteia.

werviciu Juridie si Contencios

>6ns juridic Raluca GAYRILA
/ LL’—\_.

Universitatea de Medicind §i Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
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