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Cerere de inscriere la concurs.

Copia actului de identitate .

Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care
atesta efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care
atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului.

. Carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in

munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie.
Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu originalul.

. Cazier judiciar.
. Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate.
. Curriculum vitae.

Documentele se depun la Rectorat, Str. Dionisie Lupu nr.37 - Biroul
Personal, pana pe data de 21.08.2017, ora 15%.

Data publicare 19.07.2017

CALENDAR CONCURS POSTUL DE ADMINISTRATOR FINANCIAR (s)

LA EDITURA UNIVERSITARA “Carol Davila”

04.08.2017 ~21.08.2017 INSCRIERI LA CONCURS (DEPUNERE DOSARE)
22.08.2017 ~SELECTIE DOSARE DE CONCURS afisare oral6”

23.08.2017 - DEPUNERE CONTESTATII DOSARE

24.08.2017 ~-SOLUTIONARE CONTESTATII DOSARE

29.08.2017 — CONCURS ORA 10" (proba scrisa)

30.08.2017- AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA

31.08.2017- DEPUNERE CONTESTATII PROBA SCRISA pana la ora 15"
01.09.2017 — SOLUTIONARE CONTESTATII PROBA SCRISA

04.09.2017 —INTERVIU

05.09.2017 — CONTESTATII SI SOLUTIONARE CONTESTATII INTERVIU
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EDITURA UNIVERSITARA CAROL DAVILA
Bdul Eroii Sanitari nr. 8, Sector 5, Bucuresti, tel. 021/318.08.62/199

CONCURS PENTRU OCUPARE 1 POST DE ADMINISTRATOR FINANCIAR I (S) DIN
CADRUL EDITURII UNIVERSITARE CAROL DAVILA

[

i UNIVERSIT

BIBLIOGRAFIE

LEGEA NR. 1/2011 — Legea Educatiei Nationale cu modificarile si completarile ulterioare;

LEGEA nr. 53/2003- Codul Muncii, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

LEGEA nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completirile ulterioare;

Hotirirea Guvernului nr. 123 / 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
544 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

LEGEA nr. 95 din 14 aprilie 2006, republicata, actualizati privind reforma in domeniul sanatatii
LEGEA nr. 477/2004 privind “Codul de conduitd a personalului contractual din autoritatile si
institutiilor publice”

Legea 319/2006 privind securitatea si sinitatea in munca.

Site www.umfed.ro

CARTA UNIVERSITATII DE MEDICINA ST FARMACIE “Carol Davila” Bucuresti;
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Reglementdri generale privind relatiile de munci si privind raspunderca materiald si disciplinari a
salariatului conform Codului Muncii si a Regulamentului de Ordine Interioara.

Cadrul legal si reglementérile proprii de functionare a U.M.F. "Carol Davila™.

Cadrul legal privind accesul liber la informatiile de interes public.
Notiuni despre conduita personalului contractual din institutiile publice.

Rolul si obiectivele Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti.

Drepturile si indatoririle membrilor comunititii universitare.

Riaspunderea materiala si disciplinari a salariatului conform Codului Muncii.

Rispunderea patrimoniald a angajatilor U.MLF. “Carol Davila” Bucuresti.

Principii generale referitoare la prevenirea riscurilor profesionale, protectia sandtdtii si securitatea
lucritorilor.

Promovarea calitatii in Invatdmantul superior si in cercetarea stiintifica.

Principiile care reglementeazi activitatea studentilor.

Drepturile si obliga;iile personalului didactic.

. Etica universitara si sanctiuni disciplinare.

0 Metodologia examenelor de admitere, licente si rezidentiat, la Universitatea de Medicind si Farmacie

“Carol Davila” Bucuresti.
Stocarea datelor pe calculator.
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CONDITII DE INSCRIERE LA CONCURSUL
PENTRU OCUPARE 1 POST DE ADMINISTRATOR FINANCIAR I (S)

- Pregatire de specialitate: Studii superioare si postuniversitare
economice, juridice sau informatice

- Specializari: Curs postuniversitar de specialitate
- Vechime: minim 5 ani
- Competente de utilizare MS Office, Internet

~ - Disponibilitate la efort si program prelungit, capacitate de adaptare, spirit
de echipd

- Abilitati de comunicare si organizare
- Persoana apta din punct de vedere medical pentru indeplinirea functiei

- Séanu aibi cazier judiciar.

Director Editura Universitara Carol Davila,
—

Prof. Dr. Ing, Vet wrtiEgpin Purcirea

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 1, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO61TREZ701504601x000413, Banca: TREZORERIE sect. 1
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfed.ro



