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CONCURS

pentru ocuparea posturilor vacante din cadrul Directiei de Sisteme
Informatice si Comunicatii Digitale, dupa cum urmeaza:

1.un post de operator date cu studii medii la Serviciul de Implementare si
Suport Sisteme Informatice;

2.un post administrator financiar cu studii superioare la Serviciul de
Implementare si Suport Sisteme Informatice;

3.un post de tehnoredactor cu studii superioare la Serviciul de Comunicatii
Digitale;

4.un post de operator date cu studii medii la Serviciul de Comunicatii
Digitale;

Concursul va avea loc la Rectorat, str.Dionisie Lupu nr.37, sector 2siva
cuprinde doua probe:

- Proba scrisa in data de 08.08.2017 ora 1™
- Interviu in data de 14.08.2017

Inscrierile au loc pana pe data de 31.07.2017, ora 15" la Rectorat - Biroul
Personal.

Telefon: 021/313.44.53
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DOCUMENTE PT. INSCRIEREA LA CONCURSUL ORGANIZAT
PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DIN CADRUL DIRECTIEI DE
SISTEME INFORMATICE SI COMUNICATII DIGITALE

e Opis

e Cerere de inscriere la concurs.

e Copia actului de identitate .

e Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care
atesta efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care
atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postulul.

e Carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in
muneca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie.

Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu originalul.
e Cazier judiciar.
e Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate.
e Curriculum vitae.
Documentele se depun la Rectorat, Str. Dionisie Lupu nr.37 - Biroul
Personal, pana pe data de 31.07.2017, ora 15%,

PUBLICARE IN DATA DE 17.07.2017
CALENDAR CONCURS

. 18.07.2017 —31.07.2017 " INSCRIERI LA CONCURS (DEPUNERE
DOSARE)

- 01.08.2017 =SELECTIE DOSARE DE CONCURS si Afisare ora 16"

. 02.08.2017 - DEPUNERE CONTESTATII DOSARE

- 03 .08.2017 —SOLUTIONARE CONTESTATII DOSARE

- 08.08.2017 — CONCURS ORA 10" (proba scrisa)

_ 09.08.2017 — AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA ORA16"™

. 10.08.2017 — DEPUNERE CONTESTATII PROBA SCRISA

_ 11.08.2017 ~SOLUTIONARE CONTESTATII PROBA SCRISA

- 14.08.2017 -INTERVIU

- 16.08.2017 — CONTESTATII SI SOLUTIONARE INTERVIU
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Directia de Sisteme Informatice si Comunicatii Digitale

Serviciul de Implementare si Suport Sisteme Informatice
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CONDITII CONCURS

e Are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene
sau a statelor apartindnd Spatiului Economic European si domiciliu in
Romania;

e Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

e Are varsta minima reglementata de prevederile legale;

e Are capacitate deplina de execitiu;

e Nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu
serviciul, care Tmpiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea;

e Studii: studii medii, diploma de bacalaureat;

e Competente si aptitudini in utilizarea calculatorului;

e Competente si aptitudini tehnice: abilitati de utilizare a Microsoft (Word,
Excel, Internet Explorer);

e Competente si aptitudini organizatorice: abilitdti pentru desfasurarea
activitatii in echipa, buna comunicare, aptitudini de organizare privind
activitatea de informatizare in cadrul institutiei;

e Fara conditii de vechime

Director
Dr. Stefan Busnatu

‘-’/’e 1%? _ Sef Serviciu

Analist % Mirela Dinescu
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TEMATICA S| BIBLIOGRAFIA DE CONCURS
PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE OPERATOR DATE CU STUDII MEDII TN CADRUL
SERVICIULUI DE IMPLEMENTARE SI SUPORT SISTEME INFORMATICE

Tematica:

1. Aplicatii specifice, lucru cu baze de date;

2. Utilizarea pachetului Microsoft Office (editare text, calcul tabelar,
prezentari). Migrari si manipulari de date in Excel;

3. Principiile generale privind desfasurarea activitatilor din invatamantul
superior;

4. Structura organizatorica a institutiilor de invatamant superior;
5. Structurile si functiile de conducere in institutiile de invatamant superior;

6. Organizarea studiilor universitare cu particularitati ale Tnvatamantului
medical;

7. Admiterea in programe de studii;

8. Metodologia si Regulamentul propriu de admitere in UMF;

Universitatea de Medicind si Farmacie ,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722

www.umfed.ro /
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1. Tratat de baze de date: vol. 1: lon Lungu, Adela Bara, Constanta Bodea,
luliana Botha, Vlad Diaconita, Alexandra Florea, Anda Velicanu, Editura ASE

Bibliografie:

2. Sisteme de calcul si operare, Floarea NASTASE, Razvan Daniel ZOTA,
Editura ASE;

3. Carta UMF Carol Davila

4. Legea Educatie Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare

5. Beginning Microsoft Office 2010, Guy Hart-Davis
6. https://umfcd.ro/educatie-umf/admitere-licenta/

7. https://umfcd.ro/despre-umfcd/regulamente/

Director
Dr. Stefan Busnatu

¢ Sef Serviciu
% ' Analist progr Mirela Dinescu
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CONDITII CONCURS

e Are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene
sau a statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliu in
Romania;

e Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

e Are varsta minima reglementata de prevederile legale;

e Are capacitate deplina de execitiu;

e Nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu
serviciul, care Tmpiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea;

e Studii: absolvent de studii superioare (informatica, stiinte economice,
cibernetica, matematica - informatica);

e Competente si aptitudini in utilizarea calculatorului;

e Competente si aptitudini tehnice: abilitati de utilizare a pachetului Microsoft
(Word, Excel, Internet Explorer) si a bazelor de date (MySQL);

e Competente si aptitudini organizatorice: abilitati pentru desfasurarea
activitatii in echipa, buna comunicare, aptitudini de organizare privind
activitatea de informatizare in cadrul institutiei;

e Fara conditii de vechime

Director
Dr. Stefan Busnatu

Sef Serviciu

Analist progr Mirela Dinescu
OKNQ;

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
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TEMATICA $1 BIBLIOGRAFIA DE CONCURS
PENTRU OCUPAREA UNUI POST DE ADMINISTRATOR FINANCIAR CU STUDII
SUPERIOARE N CADRUL SERVICIULUI DE IMPLEMENTARE
SI SUPORT SISTEME INFORMATICE

Tematica:

1. Cunostiinte fundamentale ale sistemelor de calcul si operare;

2. Aplicatii specifice, lucru cu baze de date, instalare si utilizare diverse
aplicatii;

3. Utilizarea pachetului Microsoft Office (editare text, calcul tabelar,
prezentari);

4. Aplicatii web. Structura si dezvoltarea unei aplicatii;

5. Principiile generale privind desfasurarea activitatilor din invatamantul
superior;

6. Structura organizatorica a institutiilor de invatamant superior;
7. Structurile si functiile de conducere in institutiile de invatamant superior;

8. Admiterea in programe de studii. Metodologia si Regulamentul propriu
de admitere in UMF;

9. Activitatea de creatie si cercetare universitara;

10. Metodologia raportarii datelor cercetarii stiintifice.

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722 }./2.
www.umfcd.ro
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. Tratat de baze de date: vol. 1: lon Lungu, Adela Bara, Constanta Bodea,

luliana Botha, Vlad Diaconita, Alexandra Florea, Anda Velicanu, Editura ASE

. Sisteme de calcul si operare, Floarea NASTASE, Razvan Daniel ZOTA,

Editura ASE;

. Aplicatii web la cheie, Sabin Buraga, editura Polirom

. Carta UMF Carol Davila

Legea Educatie Nationale nr. 1/2011, cu modificdrile si completdrile
ulterioare

Beginning Microsoft Office 2010, Guy Hart-Davis
http://www.cnfis.ro/raportare-ic2015
https://umfcd.ro/educatie-umf/admitere-licenta/

https://umfcd.ro/despre-umfcd/regulamente/

Director
Dr. Stefan Busnatu

| Sef Serviciu
7 Analist progr Mirela Dinescu
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CONDITII CONCURS

e Are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene
sau a statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliu in
Romania;

e Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

e Are varsta minima reglementata de prevederile legale;

e Are capacitate deplina de execitiu;

e Nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu
serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni sadvarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea;

e Studii: studii medii, diploma de bacalaureat;

e Competente si aptitudini in utilizarea calculatorului;

e Competente si aptitudini tehnice: abilitati de utilizare a Microsoft (Word,
Excel, Internet Explorer);

e Cunostiinte minime de WordPress;

e Competente si aptitudini organizatorice: abilitati pentru desfasurarea
activitatii in echipa, buna comunicare, aptitudini de organizare privind
activitatea de informatizare in cadrul institutiei;

e Fara conditii de vechime

Director
Dr. Stefan Busnatu

=

=

Sef Serviciu
Ing. Sistem Dogu Pétrescu

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722

www.umfcd.ro %
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TEMATICA S1 BIBLIOGRAFIA DE CONCURS
PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE OPERATOR DATE CU STUDII MEDII IN CADRUL
SERVICIULUI DE COMUNICATII DIGITALE

Tematica:

1. Aplicatii specifice, lucru cu baze de date;

2. Utilizarea pachetului Microsoft Office (editare text, calcul tabelar,
prezentadri). Migrari si manipulari de date in Excel;

3. Principiile generale privind desfasurarea activitatilor din fnvatamantul
superior;

4. Structura organizatorica a institutiilor de invatamant superior;
5. Structurile si functiile de conducere in institutiile de invatamant superior;

6. Organizarea studiilor universitare cu particularitati ale Tnvatamantului
medical;

7. Admiterea In programe de studii;

8. Metodologia si Regulamentul propriu de admitere in UMF;

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722 2
www.umfed.ro A
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1. Tratat de baze de date: vol. 1: lon Lungu, Adela Bara, Constanta Bodea,
luliana Botha, Vlad Diaconita, Alexandra Florea, Anda Velicanu, Editura ASE

Bibliografie:

2. Sisteme de calcul si operare, Floarea NASTASE, Razvan Daniel ZOTA,
Editura ASE;

3. Carta UMF Carol Davila

4. Legea Educatie Nationale nr. 1/2011, cu modificdrile si completdrile
ulterioare

5. Beginning Microsoft Office 2010, Guy Hart-Davis
6. https://umfcd.ro/educatie-umf/admitere-licenta/

7. https://umfcd.ro/despre-umfcd/regulamente/

Director
Dr. Stefan Busnatu

Sef Serviciu
= Ing. Sistem D7du Petrescu

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722 2
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CONDITII CONCURS

® Are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene
sau a statelor apartindnd Spatiului Economic European si domiciliu in
Romania;

e Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

® Are varsta minima reglementata de prevederile legale;

e Are capacitate deplina de execitiu;

e Nu a fost condamnatda definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau n legatura cu
serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea;

e Studii absolventi de studii superioare;

e Cunoasterea legislatiei specifice activitatii din invatamantul superior;

e Competente si aptitudini in utilizarea calculatorului;

e Experienta de baza in lucru cu CMS-uri php (ex. Wordpress)

e Nivel mimin de editare grafica;

e Traduceri limba engleza;

e Competente si aptitudini tehnice: abilitdti de utilizare a programelor: HTML,
Word, Excel, Power Point, cunostiinte php nivel mediu; cunostiinte
WordPress; Cunostiinte mysql;

e Competente si aptitudini organizatorice: abilitati pentru desfasurarea
activitatii in echipa, buna comunicare, aptitudini de organizare privind
activitatea de informatizare in cadrul institutiei;

e Fara conditii de vechime

Director

Dr. Stefan Busnatu

Sef Serviciu
= - Ing. Sistem Dod;‘;yscu

Universitatea de Medicina si Farmacie ,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
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Tematica:

1. Cunostiinte fundamentale ale sistemelor de calcul si operare;

2. Cunistiinte de baza PHP

3. Aplicatii specifice, lucru cu baze de date, instalare si utilizare diverse
aplicatii;

4. Utilizarea pachetului Microsoft Office (editare text, calcul tabelar,
prezentari);

5. Wordpress. Lucru efectiv. Configurare, Pagini, Categorii, Continut HTML

6. Structuriile si functiile de conducere in institutiile de invatamant superior;

7. Organizarea studiilor universitare cu particularitati ale invatamentului
medical;

8. Admiterea in programe de studii; Metodologia de admitere UMFCD.

9. Metodologia si Regulamentul propriu de admitere in UMF;

Bibliografie:
1. Tratat de baze de date: vol. 1: lon Lungu, Adela Bara, Constanta Bodea,
luliana Botha, Vlad Diaconita, Alexandra Florea, Anda Velicanu, Editura ASE
2. Sisteme de calcul si operare, Floarea NASTASE, Razvan Daniel ZOTA,
Editura ASE;

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Roménia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.ro
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3. Carta UMF Carol DAVILA

4. Legea Educatie Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare

5. H.G. 500/2011 actualizata, privins Registrul de evidenta a salariatilor

6. Beginning Microsoft Office 2010, Guy Hart-Davis

7. Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii cu modificarile si completarile
ulterioare

8. http://umfcd.ro/wp-content/uploads/despre—

umf/regulamente/Regulament studenti cu 2 amendamente si transfer

uri -2015.doc

9. http://umfecd.ro/wp-content/uploads/2016/10/roi.pdf

10.http://php.punctsivirgula.ro/

11.http://wptut.ro/cursuri-wordpress/

Director
Dr. Stefan Busnatu

: Sef Serviciu
//% Ing. Sistem Dodu Petrescu

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
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