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UNIVERSITATEA DE MEDICINA §1 FARMACIE
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

DIRECTIA SOCIAL

PUBLICARE MO 10.04.2017

CALENDAR CONCURS POST VACANT

ADMINISTRATOR FINANCIAR{ M) LA CAMINE — CANTINA SPLAI 46 - DIRECTIA

SOCIAL

11.04.2017 - 25.04.2017, ORA 15.00 - INSCRIERI LA CONCURS

(DEPUNERE DOSARE)

26.04.2017 - SELECTIE DOSARE DE CONCURS

27.042017, ORA 15.00 — AFISARE SELECTIE DOSARE DE
CONCURS

28.04.2017, ORA 15.00 - DEPUNERE CONTESTATII DOSARE
02.05.2017, ORA 15.00 - SOLUTIONARE CONTESTATII DOSARE
03.05.2017- CONCURS ORA 10.00 (PROBA SCRISA)

04.05.2017 - AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA

05.05.2017 - DEPUNERE CONTESTATII PROBA SCRISA PANA LA
ORA 15.00

08.05.2017 - SOLUTIONARE CONTESTATI PROBA SCRISA

09.05.2017 — AFISARE SOLUTIONARE CONTESTATII PROBA
SCRISA

10.05.2017 - INTERVIU ORA 10.00

11.05.2017 - AFISARE REZULTAT INTERVIU
12.05.2017 — DEPUNERE SI SOLUTIONARE CONTESTATII
15.05.2017 — AFISARE SOLUTIONARE CONTESTATII

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strado Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192810
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CONCURS

pentru ocuparea a 6 posturi de administrator financiar, dupa cum
urmeaza:

e Administrator financiar - Camin U3

e Administrator financiar — Camin U6

e Administrator financiar — Camin Bl

o Administrator financiar — Camin B2

e Administrator financiar — Caminul P20

e Administrator financiar — Cantina Splai nr. 46

e Concursul va avea loc in data de 03.05.2017, ora 10:00, la Directia Social
cu sediul din Strada Dimitrie Gerota nr. 19-21, etaj 1, sector 2 si va
consta in urmétoarele probe:

e Probascrisa  (03.05.2017 ora 0%
e Interviu (10.05.2017 ora 10°%

inscrierile se pot face pand pe data de 25.04.2017 ora 15:00, la Rectorat
Universitatea de Medicina si Farmacie, str Dionisie Lupu nr. 37, sector 2.

Telefon informatii suplimentare: Directia Social - 0213157517

In caz contrar nu se admite participarea la concurs.
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UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE cew‘“"?
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

DOCUMENTE NECESARE IN VEDEREA INSCRIERII LA
CONCURSUL PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE
ADMINISTRATOR FINANCIAR (M) IN CADRUL DIRECTIE! SOCIAL

1. Cerere de inscriere la concurs,
2. Actu! de 1dentltate (orlgmal si cople),

3. Documentele care atesta nivelul studiilor si alte acte care atesta
efectuarea unor specializari, documentele care atesta indeplinirea
conditiilor specifice ale postului : (originalele si copiile);

4. Carnetul de munca si adeverintele care atesta vechimea in munca, in
meserie si/sau in specialitatea studiilor: ( originalele si copiile);
Actele vor fi prezentate si in original in_vederea verificarii
conformitatii copiilor cu originalul

5. Cazier judiciar: (original);
6. Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate: (original);
7. Curriculum vitae.

Documentele solicitate se depun la Rectorat - UMF ,,Carol Davila”
Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, pana pe data de 15.0S.
2016 ora 15.00

Bazi: HG 286/23. 03. 2011
Informatii suplimentare la telefon. 0213157517
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DIRECTIA SOCIAL

I T
TEMATICA
Pentru ocuparea celor 5 posturi de
Administrator Financiar de Patrimoniu (M) —

(Administrator camin) de la Caminele U3, U6, B1, B2 si P20
din Directia Social

. Principiile si metodologia de cazare a studentilor in cdminele U.M.F.

“Carol Davila” — Bucuresti,

Criterii de stabilire a tarifelor de cazare in lei;

Criterii de stabilire a tarifelor de cazare in valuta;

Normele privind organizarea si inventarierea gestiunii,

Norme de igiena privind curatarea, dezinfectia, dezinsectia, deratizarea,
precolectarea si evacuarea deseurilor solide pentru unitatile de folosinta
publica,

Categorii de persoane eligibile pentru a locui in caminele studentesti;
Care sunt documentele necesare pentru intocmirea formelor de cazare in
camin a studentilor romani si straini?

Conditii de ocupare a functiei de gestionar;

Constituirea de garantii materiale pentru gestionari;

10.Responsabilitatea gestionarului;

11.Raspunderea disciplinara a salariatului conform Codului Muncii;
12.Raspunderea materiala a salariatului conform Codului Muncii;
13.Drepturile sociale de care beneficiaza studentii;

14.Reguli de securitate si sanatate in munca si situatii de urgenta.

ﬁl CIAL,

1 Nagtasescu
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Pentru ocuparea celor 5 posturi de
Administrator Financiar de Patrimoniu (M) —
(Administrator camin) de la caminele U3, U6, B1, B2 si P20

din cadrul Directiei Social

. Metodologia de precazare a studentilor in caminele UMF ,,Carol Davila” —

Bucuresti — site UMF — umfcd.ro

Ordin nr. 2861 din 9 octombrie 2009

Legea 22/1969 — actualizata

Codul Muncii - actualizat

Ordinul MECTS nr. 3666/2012

Ordin nr. 119/2014 pentru aprobarea Normelor de igiena si sanatate publica
privind mediul de viata al populatiei

Carta Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” — Bucuresti;
Legea 1/2011 a Educatiei Nationale - actualizata

Legea 319/2006 privind securitatea si sanatatea in munca — actualizata

10.Legea 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor — actualizata
11.HGR nr.407/1997
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Conditii de inscriere
la concursul pentru ocuparea celor 5 posturi de Administrator
Financiar de Patrimoniu (M) — (Administrator camin)
de la Caminele U3, U6, B1, B2 si P20
din cadrul Directiei Social

DIRECTIA SOCIAL

La concursul pentru ocuparea functiei de Administrator Financiar se pot
inscrie persoanele care indeplinesc cumulativ urmatoarele conditii:

1. Are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene
sau a statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliu in
Romania;

Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

Cunostinte nivel minim limba engleza;

Cunostinte operare PC-Windows, Microsoft Office, Word, Excel;

Are varsta minima reglementata de prevederile legale;

Are capacitate deplina de exercitiu;

Nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura
cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie , care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitatrea;

8. Studii medii cu Diploma de Bacalaureat;

9. Fara conditii de vechime;

10.Apt din punct de vedere medical pentru indeplinirea functiei;

11.Sa nu aiba antecedente penale;

12.Abilitati de comunicare.
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