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DOCUMENTE PT. INSCRIEREA LA CONCURS
PENTRU POSTUL DE ADMINISTRATOR FINANCIAR CU STUDII MEDII LA EDITURA
UNIVERSITARA, CU SEDIUL IN BLD.EROII SANITARI NR.8, BUCURESTI

1. Cerere de inscriere la concurs.

2. Copia actului de identitate .

3. Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care
atesta efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care
atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului.

4. Carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in
munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie.

Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu originalul.

5. Cazier judiciar.

. Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate.

7. Curriculum vitae.

Documentele se depun la Rectorat, Str. Dionisie Lupu nr.37 - Biroul
Personal, pana pe data de 31.03.2017, ora 15%.

@)

Data publicare 17.03.2017
CALENDAR CONCURS POSTUL DE ADMINISTRATOR FINANCIAR (M)
LA EDITURA UNIVERSITARA “Carol Davila”

- 20.03.2017-31.03.2017 " INSCRIERI LA CONCURS (DEPUNERE DOSARE)
- 03.04.2017 —-SELECTIE DOSARE DE CONCURS

- 04.04.2017 — AFISARE REZULTATE SELECTIE DOSARE

- 05.04.2017 - DEPUNERE CONTESTATII DOSARE pana la ora 15%

- 06.04.2017 ~SOLUTIONARE CONTESTATII DOSARE afisare ora 16"

- 10.04.2017 - CONCURS ORA 10" (proba scrisa)

- 11.04.2017 — AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA

- 12.04.2017- DEPUNERE CONTESTATII PROBA SCRISA pana la ora 15"

- 13.04.2017 - SOLUTIONARE CONTESTATII PROBA SCRISA afisare ora 16"
- 14.04.2017 -INTERVIU

- 17.04.2017 — AFISARE INTERVIU

- 18.04.2017 — SOLUTIONARE CONTESTATII INTERVIU
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COMPARTIMENTUL EDITURA UNIVERSITARA CAROL DAVILA
T T : n 0
Bdul Eroii Sanitari nr. 8, Sector 5, Bucuresti, tel. 021/318.08.62/199 3_!)/2;{_0&5 néO/—;{,

CONCURS PENTRU OCUPAREA A 1 POST DE ADMINISTRATOR FINANCIAR (M) DIN
CADRUL EDITURII UNIVERSITARE CAROL DAVILA

Concursul va consta in:
1. Proba scrisd ©
2. Interviu

BIBLIOGRAFIE

1. Legea 1/2011 — Legea Educatiei Nationale.

2. Carta Universitdtii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti.
3. Regulamentul de Ordine Interioari al U.M.F. “Carol Davila”,

4. Regulamentul Editurii Universitare “Carol Davila”.

5. Legea 319/2006 privind securitatea si sanatatea Tn munci.

TEMATICA

2. Raspunderea patrimoniala a angajatilor U.M.F. “Carol Davila”.

3. Programarea si gestionarea procesului de fabricare a documentelor, controlul calitétii si executarea livririi.
4. Principii generale referitoare la prevenirea riscurilor profesionale

Director Editura@ﬂ?ygfgfaﬁlrol Davila,
@

Prof;?@r. Ingsdjictofd, rl.in Purcirea

Universitatea de Medicind si Farmacie ,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuregti, Sector 1, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO61TREZ701504601x000413, Banca: TREZORERIE sect. 1
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.ro



5#“8
gze? 04 /‘7’4

UNIVERSITATEA DE MEDICINA ST FARMACIE
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

ISO 9001

Cenlificate 7267 C

EDITURA UNIVERSITARA ,,CAROL DAVILA”
BDUL EROII SANITARI NR. 8, SECTOR 5, BUCUREST]I,

Tel. 021.318.08.62/199 3P / 2Y .02 Yoty

CONDITII DE iINSCRIERE LA CONCURSUL
Pentru ocuparea a 1 post de Administrator Financiar (M)

- Pregitire de specialitate: studii medii

- Cunostinte generale privind operarea PS (Word, Excel)
- Experienti: minim 5 ani

- Brosare cirti si reviste executate de editura

- Finisare carte prin debitare

- Capsare manuala si automata

- Abilitdti de comunicare si organizare

- Exactitate In executia lucrdrilor, lucru in echipa, profesionalism, pastrarea
confidentialitatii

- Disponibilitate la efort si program prelungit, deplasiri - participare la
desfdsurarea activitatiilor de elaborare a subiectelor pentru admitere,
licenta si rezidentiat, expozitii de carte medicald)

- Sa fie apte din punct de vedere medical pentru indeplinirea functiei

- Sé nu aibé cazier juridic.

- Domiciliul stabil in Bucuresti

Director Editura crsitard %&ml Davila,

— o ———iy,

Prof. Dr.[Ipg/B ria Purcirea
A k]
[ ‘% q\\.@_"‘
Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davilo{din ?ucure \tj <
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuregsti, Sector 1, 020022 Romdnia} -4192910

Cont: RO61TREZ701504601x000413, Banca: TREZORERIE sect, 1
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.ro
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DECIZIA NR.5784
din 28 februarie 2017

Tinand scama de referatul nr.4346/14.02.2017, privind scoaterea la concurs a unui
post vacant de administrator financiar (M);

Avand in vedere Hotararea Guvernului nr.286/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila™ Bucuresti, numit
prin  Ordinul Ministrului Educatici Nationale si Cercetarii  Stiintifice nr.
3317/03.03.2016:;

DECIDE:

Art.1- Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor depuse de candidatii
inscrisi la concursul pentru ocuparea postului vacant de administrator financiar (S) din
cadrul Editurii Universitare “Carol Davila™;

Art.2 - Componenta Comisiei de de solutionare este urmatoarea:

Presedinte: Adm.finaciar Radu Petrut
Membri: Ing.Petre Marcela
Ing.Predoiu Monica
Secretar comisie — Ing.Grozavu Graziella

Art.3- Persoanele nominalizate in prezenta deClZIC vor duce la indeplinire
prevederile acesteia. RO

Directo RUNOS Sef Serv.Juridic si Contencios

Cons.juridic Raluca GAVRILA
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DECIZIA NR.5783
din 28 februarie 2017

Tinand seama de referatul nr.4346/14.02.2017, privind scoaterea la concurs a unui
post vacant de administrator financiar (M);

Avand in vedere Hotararca Guvernului nr.286/201 1, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti, numit
prin  Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr.
3317/03.03.2016;

DECIDE:

Art.1- Se constituie comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la concursul
pentru ocuparea postului vacant de administrator financiar (M) din cadrul Editurii
Universitare “Carol Davila™;

Art.2 - Componenta Comisiel de concurs este urmatoarea:

Presedinte: Prof.dr.ing.Purcarea Victor Lorin
Membri:  Asist.univ.Radu Andra
Ing.Calin Ovidiu
Secretar comisie —Ing.Grozavu Graziella

Art.3- Persoanele nominalizate in prezenta decizie vor duce la indeplinire
prevederile acesteia.

Directar RUNOS Sef Serv.Juridic si Contencios

Ec.Corn I'QLUPU Cons.juridic Raluca GAVRILA
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