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CONCURS
pentru ocuparea unei jumatati de post de
ADMINISTRATOR FINANCIAR (M)
Disciplina Marketing si Tehnologie Medicala,
Facultatea de Medicina

Concursul va avea loc la sediul Disciplinei Marketing si Tehnologie
Medicala, Facultatea de Medicina, bld. Eroilor Sanitari nr. 8, sector 5, Bucuresti, si
va consta in urmatoarele probe:

e Probi scrisa (10.04.2017 ora 10%)
e Interviu (14.04.2017 ora 10%)

Inscrierile se pot face péna pe data de 31.03.2017 ora 15:00, la Rectorat
Universitatea de Medicina si Farmacie, str Dionisie Lupu nr. 37, sector 2.

Telefon informatii suplimentare: 0729.935.485.

In caz contrar nu se admite participarea la concurs.
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Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
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CALENDAR CONCURS

20.03.2017 - 31.03.2017 pana la ora 15% - DEPUNERE DOSARE CONCURS
03.04.2017 - SELECTIE DOSARE DE CONCURS

04.04.2017 - AFISARE REZULTATE SELECTIE ora 15 %

05.04.2017 — DEPUNERE CONTESTATII selectie dosare orele 9°°-12%
06.04.2017 — SOLUTIONARE CONTESTATII SELECTIE DOSARE

07.04.2017 - AFISARE CONTESTATII SELECTIE DOSARE

10.04.2017 — PROBA SCRISA ora 10%

11.04.2017 — AFISARE REZULTATE PROBA SCRISA

12.04.2017 — DEPUNERE CONTESTATII proba scrisa intre orele 9%- 12%°
13.04.2017 — SOLUTIONARE CONTESTATII proba scrisa si AFISARE
14.04.2017 — INTERVIU ora 10%

17.04.2017 — AFISARE REZULTATE INTERVIU
18.04.2017 — DEPUNERE CONTESTATI! interviu orele 8°-12%
18.04.2017 — SOLUTIONARE CONTESTATII interviu si AFISARE ora 15%

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 2, 020021 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
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DOCUMENTE PENTRU INSCRIEREA LA CONCURS

PENTRU OCUPAREA a unei jumatati de post de

Administrator financiar (M)

Disciplina Marketing si Tehnologie Medicala

. Cerere de inscriere la concurs;
. Copia actului de identitate;
. Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte

care atestd efectuarea unor specializari, precum si copiile
documentelor care atestd indeplinirea condifiilor specifice ale
postului;

. Carnetul de munca si/sau dupd caz, adeverinfele care atestd

vechimea in muncd, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in
copie.

Cazier judiciar;

Adeverinta medicala care sa ateste starea de sdnatate;

Curriculum vitae.

Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu originalul.

Documentele solicitate se depun la rectorat UMF “Carol Davila”

Bucuresti, str. Dionisie Lupu nr. 37, sector 2, péand pe data de
31.03.2017 ora 15:00.

Telefon informatii suplimentare: 0729.935.485.
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CONCURS PENTRU OCUPAREA A JUMATATE DE POST DE
ADMINISTRATOR FINANCIAR (M) DIN CADRUL DISCIPLINEI MARKETING $I
TEHNOLOGIE MEDICALA

Concursul va consta n:
1. Proba serisi
2. Interviu

BIBLIOGRAFIE

Legea 1/2011- Legea Educatiei Nationale

Carta Universitatii dc Medicina i Farmacic “Carol Davila” Bucuresti
Regulamentul de Ordine Interioard al Universitatii dc Medicina i Farmacie “Carol Davila” Bucuresti
Legea 319/2006 privind sccuritatea §i sénitatea in munci

Legea nr. 307/2006 privind situatiile de urgenta

Legea nr. 349/2002 privind situatiile de urgen{a

Ordinul nr. 163/2007 privind situatiile de urgenta

Ordinul nr. 262/2010 privind situatiile de urgenta

Ordinul nr. 712/2005 privind situatiile de urgenti

Site-ul www.umfed.ro

Steve Johnson- Microsoft Office Word 2007, Editura Niculescu, 200

il ol ol Bt ol

e

TEMATICA

1. Rispunderea materiali si disciplinard a salariatului conform Codului Muncii (conduita la locul de munca).

2. Rispunderea patrimoniald a angajatilor Universititii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucurcsti

3. Editarea unui document in Microsoft Word 2007
- Scanarea unui document gi imprimarea sa ulterioard pe un echipament din doatarea Disciplinei
- Redactarea i formatarea unui document in Microsoft Word 2007

4. Comunicarea, cercetarea, Inregistrarea §i raportarca evenimentelor, secfiunca a 2-a, Accidente de munca, conform
Legii nr. 319/2006 privind securitatea §i siinitatea in munca

5. Autorititi competente gi institufii cu atribufii in domeniu, Capitolul X conform Legii nr. 319/2006 privind
securitatea si sinditatea in munci

6. Obligatiile administratorului, conducatorului institutiei, utilizatorului si salariatului, Sectiunea a-6a conform Legii
nr. 307/2006 privind apirarea impotriva incendiilor

7. Reguli si masuri de apdrare impotriva incendiilor, Capitolul III, conform Ordinului nr. 262/2010 privind apérarca
impotriva incendiilor

8.  Spatii de depozitare, Scctiunea a 2a, conform Ordinului nr. 262/2010 privind apirarea impotriva incendiilor

Sef Disciplinii Marketing si Tehnologie Medicali,

Prof. Univ. Dr. Ihg. Yictor Lorin-Purciirea

CRSITATEA DE M tEDICINA SI
ARG | - BUCURESTI

AMENTUL 3 Stiinte Complemenlare
¢ Medicala

DEFA
Discigfina Marketing s1 Tehnolog:

Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 1, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO61TREZ701504601x000413, Banca: TREZORERIE sect. 1
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.ro
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CONDITII DE INSCRIERE LA CONCURSUL PENTRU OCUPAREA A JUMATATE
DE POST DE ADMINISTRATOR FINANCIAR (M) DIN CADRUL DISCIPLINEI
MARKETING SI TEHNOLOGIE MEDICALA

- Pregiitire de specialitate: studii medii
- Experinetd: minim 5 ani

- Cunostinte generale privind operarea PC (Microsoft Word), scanarea si
multiplicarea documentelor

- Cunostinte minime de limba englezi- nivel conversational

- Abilitiiti de comunicare si organizare

- Disponibilitate la efort si program prelungit

- Abilititi de lucru in echipa

- Profesionalism

- Piistrarea confidentialititii

-S4 fie apt din punct de vedere medical pentru indeplinirea functiei

- 84 nu detini cazier judiciar

Sef Disciplind Marketing si Tehnologie Medicala,
Prof. Univ; D THg5 Victor Lorin Rurcirea

FACULTATEA GE MEDICINA

e Comgplementare
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Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 1, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 4192910
Cont: RO61TREZ701504601x000413, Banca: TREZORERIE sect. 1
+40.21 318.0719; +40.21 318.0721; +40.21 318.0722
www.umfcd.ro
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Directia RUNOS

DECIZIA NR. 6830
din 10 martie 2017

Avand in vedere referatul nr. 4345/14.02.2017 privind scoaterea la
concurs a unei jumatati de post vacant de administrator financiar (M) din cadrul
Disciplinei Marketing si Tehnologie Medicala, Facultatea de Medicina,
Departamentul 11;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila™ Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr.
3317/03.03.2016;

DECIDE:

Art.1 — Se constituic comisia de concurs pentru candidatii inscrisi la
concursul organizat pentru ocuparea a unei jumatati de post vacant de
administrator financiar (M) din cadrul Disciplinei Marketing si Tehnologie
Medicala, Facultatea de Medicina, Departamentul 11 a Universitatii de
Medicina si Farmacie “Carol Davila™ Bucuresti:

Art.2 — Componenta Comisiei de concurs este urmatoarea:

Presedinte: Prof. univ. dr. Ing. Purcarea Victor Lorin
Membrii: Sef lucr. dr. Virgolici Horia Marius

Sef lucr. dr. Gheorghe Iuliana Raluca
Secretar comisie: Asist.univ. Gheorghe Consuela Madalina

Art.3 — Persoanele nominalizate in prezenta_decizie vor duce la
indeplinire prevederile acesteia. =N

REC?éﬁ oY
Acad.loanél SINESCU

Directoy RUNOS Sef Serviciu Juridic si Contencios
Ec. C(yn&ia LUPU Cons.juridic Raluca GAVRILA
AS/T ex S—basnke
Univer: ]imrea de Medicini i Farmacie ,,Carol Davila” din Bucuresti
Strada Dionisie prn nr. 37 Bucuregti, Sector 2, 020022 Romdnia, Cod fiscal: 41929110
+40.21 318.G719; +40.21 318.0721; +40.21 3150722
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DECIZIA NR. 6831
din 10 martie 2017

Avand in vedere referatul nr. 4345/14.02.2017 privind scoaterea la
concurs a unei jumatati de post vacant de administrator financiar (M) din cadrul
Disciplinei Marketing si Tehnologiec Medicala, Facultatea de Medicina.
Departamentul 11;

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr. 286/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Davila” Bucuresti,
numit prin Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr.
3317/03.03.2016;

DECIDE:

Art.1 — Se constituic comisia de solutionare a contestatiilor pentru
concursul de ocuparea a unei jumatati de post vacant de administrator financiar
(M) din cadrul Disciplinei Marketing si Tehnologie Medicala, Facultatea de
Medicina, Departamentul 11, a Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol
Davila” Bucuresti;

Art.2 — Componenta Comisici de solutionare a contestatiilor este
urmatoarea:
Presedinte: Asist. univ. dr. Radu Andra Victoria
Membrii: Adm.fin. Goanta Madalina
Asist.univ.dr. Negoita Octavian lon
Secretar comisie: Asist.univ. Gheorghe Consuela Madalina

Art.3 — Persoanele nominalizate in pre7enta decizie vor duce la
indeplinire prevederile acesteia.
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